SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION.

BOE 12 mavo 1993, num. 113/1993 [paa. 142831

LIBRO DE ESCOLARIDAD. Instrucciones para reqular el proceso de solicitud y registro
y normas para facilitar su cumplimentacion por los Centros.

La Orden de 30 de octubre de 1992 [«Boletin Oficial del Estado» de 11 de noviembre
(RCL 1992\2409 y 2522)], por la que se establecen los elementos basicos de los
informes de evaluacion de las Ensefianzas de Régimen General reguladas por la Ley
Organica 1/1990, de 3 de octubre (RCL 1990\2045), de Ordenacién General del
Sistema Educativo, asi como los requisitos formales derivados del proceso de
evaluacion que son precisos para garantizar la movilidad de los alumnos, modificada
por la Orden de 2 de abril de 1993 [«Boletin Oficial del Estado» del 15 (RCL
1993\1202)], fija los documentos de evaluacion, comunes a todo el Estado, que reflejan
los aprendizajes realizados por los alumnos y permiten su movilidad de uno a otro nivel
o etapa del sistema educativo y entre Centros escolares diversos del territorio nacional.
La citada Orden regula el Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica (Educacion
Primaria y Educacién Secundaria Obligatoria) como el documento oficial que garantiza
la movilidad de los alumnos, recogiendo la informacion relativa a cambios de Centro,
afnos de escolaridad, decisiones sobre la promocion, calificaciones y propuesta, cuando
proceda, de expedicion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria. En su punto
decimocuarto, apartado 1, determina que el referido Libro sera editado por las
Administraciones Educativas con plenas competencias en materia de educacion, las
cuales estableceran el procedimiento de solicitud y registro del citado documento.

En su disposicion final tercera, la citada Orden, autoriza a la Secretaria de Estado de
Educacion para dictar las instrucciones que sean precisas para su correcta aplicacion.
Editado el Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica por el Ministerio de Educacién
y Ciencia para su ambito de gestién y habiéndose iniciado ya, a partir del curso
1992/1993, las previsiones del calendario de aplicacién de la nueva ordenacion del
sistema educativo contenidas en el Real Decreto 986/1991 (RCL 1991\1591), procede,
ahora, dictar instrucciones que regulen el proceso de solicitud y registro del Libro de
Escolaridad de la Ensefianza Basica, asi como normas que faciliten su
cumplimentacion por los Centros, tanto para la implantacion con caracter general, como
para la anticipada, de las nuevas ensefianzas.

En virtud de todo ello, esta Secretaria de Estado ha resuelto:

|.Caracteristicas del Libro de Escolaridad

Primero.-1. El Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica (Educaciéon Primaria y
Educacién Secundaria Obligatoria) es el documento oficial que refleja las calificaciones
y las decisiones relativas al progreso académico del alumno. Tiene valor acreditativo de
los estudios realizados y posibilita la movilidad de los alumnos entre los Centros de un
mismo nivel o etapa educativa, y entre los niveles de Educacion Primaria y Educacion
Secundaria Obligatoria.

2. El Libro de Escolaridad de la Ensefanza Basica reflejara fielmente las informaciones
relativas al proceso de aprendizaje de los alumnos recogidas en las actas de
evaluacion y en el expediente académico del alumno que se conservan en los Centros.
3. La custodia del Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica corresponde al Centro
educativo en que el alumno se encuentra matriculado, y se entregara a éste al término
de la Ensefianza Obligatoria.

4. El Libro de Escolaridad de la Ensefanza Basica llevara las firmas fehacientes de las
personas que corresponda en cada caso. Debajo de las mismas constara el nombre y
los apellidos del firmante.
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5. En caso de error en la cumplimentacion de datos, las subsanaciones deberan
acreditarse mediante diligencia con la firma del Secretario a ser posible en la misma
pagina, en los espacios en blanco que resten, o en las paginas reservadas para
observaciones.

II. Solicitud y registro del Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica

Segundo.-La Direccion General de Centros Escolares establecera cada afio, en el mes
de enero, las previsiones del numero de ejemplares de Libros de Escolaridad que se
han de distribuir a cada Direccidn Provincial y remitira una propuesta detallada al
Centro de Publicaciones del Departamento, por duplicado, en la primera quincena de
dicho mes, con arreglo al modelo que se inserta en el anexo |.

Tercero.-1. El Centro de Publicaciones procedera a la edicion de los Libros de
Escolaridad de la Ensefianza Basica solicitados. En los libros figurara la serie y el
nuamero, tal como establece la Orden de 30 de octubre de 1992.

2. Asimismo, el Centro de Publicaciones consignara en los dos ejemplares de la
propuesta, y en las casillas reservadas al efecto, la serie y los numeros que
correspondan a cada provincia. Uno de esos ejemplares sera archivado en el Centro de
Publicaciones y el otro se devolvera a la Direccién General de Centros Escolares.

3. Finalmente, el Centro de Publicaciones notificara a cada Direccion Provincial los
numeros asignados y distribuira los libros de forma que las Direcciones Provinciales
dispongan de ellos antes del comienzo de curso.

Cuarto.-1. Los Directores de los Centros de Educacion Primaria presentaran al Servicio
de Inspeccion Técnica de Educacion, en la segunda quincena del mes de octubre, una
relacion por duplicado de los alumnos para los que se solicita el Libro de Escolaridad
de la Ensefanza Basica. Esta relacidon se ajustara al modelo que se incluye como
anexo Il

2. La relacion incluira, por orden alfabético, los alumnos que cumplan seis afios de
edad en el afio natural en el que se solicitan los Libros de Escolaridad de la Ensefianza
Basica.

Quinto.-1. Asimismo, tanto los Centros de Educacion Primaria como los Centros de
Educacién Secundaria, solicitaran, en el mismo plazo que el sefialado en el punto
anterior, Libros de Escolaridad de la Ensefianza Basica para aquellos alumnos que, por
diversas causas, se incorporen a la Educacion Primaria o a la Educaciéon Secundaria
Obligatoria en cualquiera de sus ciclos o cursos, y carezcan del mismo. Cuando, por
causas excepcionales, la solicitud consista en un duplicado, se hara constar tal
circunstancia y se consignara, en escrito anexo a la misma, la naturaleza de las
circunstancias que la motivan.

2. Para esta solicitud se utilizara, igualmente, el modelo del anexo Il. Los Centros de
Educacion Primaria incluiran en la misma solicitud establecida en el punto cuarto,
debajo del ultimo alumno relacionado, separados por una raya horizontal y siguiendo el
nuamero de orden, la relacién de estos alumnos por orden alfabético.

3. Una vez recibidos en los Centros los Libros de Escolaridad de la Ensefanza Basica
correspondientes a los alumnos que por diversas causas se incorporen a la Educacion
Primaria o a la Educacion Secundaria Obligatoria en cualquiera de sus ciclos o cursos
careciendo del mismo, seran convenientemente diligenciados por los Secretarios de los
Centros, bajo el visado del Director, haciendo constar en la pagina 4, correspondiente a
Observaciones, las circunstancias por las cuales se abre dicho Libro de Escolaridad
con esa fecha.

4. En el caso de los duplicados del Libro de Escolaridad, esta circunstancia se hara
constar, mediante la diligencia que figura en el anexo 1V, en la pagina 4,
correspondiente a Observaciones, y se trasladaran al Libro de Escolaridad los datos
que constan en el expediente académico del alumno.



5. Si las solicitudes de duplicado se producen en un Centro de Educacién Secundaria,
el Secretario de dicho Centro, a su vez, solicitara del ultimo Centro de Educacion
Primaria en el que hubiera estado escolarizado el alumno una certificacion en la que
consten los afos de escolaridad, los resultados de evaluacién obtenidos en los
diferentes ciclos de Educacion Primaria, asi como las decisiones de promocion,
trasladando el contenido de dicha certificacion a las paginas correspondientes de
Educacién Primaria en el Libro de Escolaridad.

Sexto.-1. Los Libros de Escolaridad de la Ensefianza Basica seran registrados por los
Servicios de Inspeccidon Técnica de Educacion. Cada Libro de Escolaridad de la
Ensefianza Basica sera atribuido a un alumno y se le asignara un numero de registro
con caracter provincial, del siguiente modo: Se iniciara con el numero 1, continuado
correlativamente hasta el numero que corresponda al ultimo Libro de Escolaridad de la
Ensefanza Basica registrado en cada curso escolar, volviendo a comenzar con el
numero 1 al curso escolar siguiente. A ese numero se le afiadiran, separadas por un
guidn, las dos ultimas cifras del ano en el que se solicita el Libro.

2. Los Servicios de Inspeccion Técnica de Educacion entregaran los Libros de
Escolaridad de la Ensefianza Basica, una vez registrados, a los respectivos Centros;
estas entregas iran acompanadas de una de las relaciones a las que se refiere el punto
cuarto, diligenciada por dichos Servicios para su archivo en los Centros. La otra
relacion sera archivada en el Servicio de Inspeccién Técnica de Educacion,
constituyendo el Registro de Libros de Escolaridad de la Direccion Provincial
correspondiente.

Séptimo.-1. Los Directores de los Centros en el extranjero remitiran sus solicitudes de
Libros de Escolaridad de la Ensefianza Basica, en la segunda quincena del mes de
octubre, al Servicio Central de Inspeccion del Ministerio de Educacién y Ciencia,
utilizando para ello, igualmente, el anexo Il de esta Resolucion.

2. El Servicio Central de Inspeccion solicitara, por duplicado, del Centro de
Publicaciones, el numero de Libros de Escolaridad de la Ensefanza Basica que sean
necesarios para distribuir entre los Centros en el extranjero, segun el anexo I-bis, y se
encargara de realizar todas las gestiones necesarias para dar cumplimiento a lo
dispuesto en la presente Resolucion.

Octavo.-A lo largo del mes de diciembre de cada ano, los Servicios de Inspeccién
Técnica de Educacion, a través de sus respectivas Direcciones Provinciales,
presentaran la justificacion ante la Direccion General de Centros Escolares, del nUmero
de Libros de Escolaridad de la Ensefanza Basica que han sido registrados y el
remanente de los mismos, segun el modelo del anexo lll.

[ll. Instrucciones de cumplimentacion

Noveno.-1. El Centro de Educacién Primaria en que el alumno inicie su escolaridad
sera el encargado de la apertura del Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica y
procedera a cumplimentar los datos que corresponda.

2. Al término de la Educacion Primaria se cumplimentara la baja del alumno en el
Centro y se trasladara el Libro de Escolaridad de la Ensefanza Basica al Centro de
Secundaria en el que el alumno continde su escolaridad, a peticidon de dicho Centro. El
Centro de Secundaria cumplimentara en el Libro de Escolaridad de la Ensefianza
Basica la inscripcion del alumno.

3. Al finalizar cada afio académico, el Director del Centro, en el que el alumno se
encuentra matriculado firmara la escolaridad correspondiente al mismo.

Décimo.-1. Una vez haya sido adoptada la decisién de promocion del alumno al ciclo
siguiente o, en su caso, al curso, se consignara esta circunstancia en el Libro de
Escolaridad de la Ensefianza Basica reflejando, en ese momento, los resultados de la
evaluacion obtenidos por el alumno. Los resultados de la evaluacion correspondientes



al cuarto curso de Educacién Secundaria Obligatoria sélo se consignaran cuando el
alumno haya sido propuesto para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion
Secundaria o, en su caso, al finalizar su escolaridad en la etapa.

2. En Educacién Secundaria Obligatoria, la superacién, en su caso, de las areas o
materias del ciclo o curso anterior, en las que el alumno hubiera obtenido calificaciéon
negativa, sera certificada por el Secretario, haciendo constar el nombre del area o
materia superada, la calificacién obtenida y la fecha de superacién.

3. Los resultados de la evaluacion en Educacion Primaria se expresaran en los
siguientes términos: P.A. (progresa adecuadamente), N.M. (necesita mejorar). En
Educacién Secundaria Obligatoria se utilizara la escala de calificaciones: Sobresaliente,
notable, bien, suficiente e insuficiente.

Undécimo.-1. Al término de la Educacion Secundaria Obligatoria se certificara, en el
Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica, la finalizacién de la escolaridad
obligatoria del alumno y, en su caso, la consecucion de los objetivos de la etapa
conducentes a la obtencion del Titulo de Graduado en Educacién Secundaria.

2. lgualmente, se cumplimentara la acreditacion de la Evaluacion, haciendo constar
siempre la ultima calificacion obtenida por el alumno en cada area o materia del primer
ciclo y de cada uno de los cursos del segundo ciclo de Educacion Secundaria
Obligatoria. Esta acreditacion sera extendida por el Secretario del Centro con el visto
bueno del Director.

3. La acreditacion para aquellos alumnos que hayan seguido programas de
diversificacion se recogera en las paginas 29 a 31 del Libro de Escolaridad de la
Ensefanza Basica. Esta acreditacion sera extendida por el Secretario del Centro, con
el visto bueno del Director, al término del programa y en los términos que se
establezcan. En ella constaran los anos cursados y las calificaciones obtenidas en las
distintas areas y materias.

4. Al término de la etapa de Educacién Secundaria Obligatoria se hara entrega del
Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica al alumno, haciendo constar esta
circunstancia en el Libro y reflejandolo en su expediente académico. De la entrega del
Libro quedara, asimismo, constancia en el Centro mediante la firma del recibi del
alumno.

IV. Traslado del Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica

Duodécimo.-1. Cuando un alumno se traslade de Centro, el de origen remitira al de
destino, y a peticion de éste, el Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica del
alumno, debidamente cumplimentado. El Centro de destino procedera a reflejar en el
Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica la inscripcion del alumno y abrira un
nuevo expediente académico, trasladando al mismo los datos consignados en el Libro
de Escolaridad de la Ensefianza Basica. En caso de que las diligencias de traslado
contenidas en el Libro de Escolaridad resulten insuficientes, los Centros extenderan
nuevas diligencias en las paginas 12 a 14, para la Educacion Primaria, y en la pagina
19 para la Educacién Secundaria Obligatoria.

2. Cuando el traslado se produzca finalizado el primer curso del primer ciclo de
Educacién Secundaria Obligatoria, el Centro de origen, ademas de la baja en ese
Centro, hara constar en la pagina 16 del Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica
la materia o materias optativas cursadas por el alumno y la calificacion obtenida en
cada una de ellas.

3. En el momento del traslado, el alumno debera solicitar del Centro de origen una
certificacion, segun modelo del anexo V, en la que consten los estudios que realiza o
ha realizado en ese afo académico. Si el traslado se produce una vez finalizado un
ciclo, o el tercer curso de Educaciéon Secundaria Obligatoria, se hara constar también la



decision de promocion, de forma que permita su adecuada inscripcion en el Centro de
destino en tanto se reciba la documentacion pertinente.

4. Para las demas circunstancias de traslado se estara a lo dispuesto en los puntos
decimotercero y decimoctavo de la Orden de 30 de octubre de 1992.

V. Cumplimentacién del Libro de Escolaridad de los alumnos que cursen primer ciclo de
Educacién Secundaria Obligatoria en Centros de Educacion Primaria
Decimotercero.-1. En los Centros de Educacion Primaria en los que se imparta
transitoriamente el primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria se cumplimentara
en el Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica la inscripcion correspondiente a la
Educacién Secundaria Obligatoria, los resultados de la evaluacién del primer ciclo, la
promocién al tercer curso y los afios de escolarizacion de los alumnos que cursen estas
ensefianzas.

2. Al pasar el alumno al Centro de Educacion Secundaria que le corresponda para
cursar el segundo ciclo de Educacién Secundaria Obligatoria, el Centro de Educacion
Primaria cumplimentara la baja en el Libro de Escolaridad de la Ensefanza Basica y lo
trasladara, junto con el expediente académico del alumno correspondiente a esta
etapa, al Centro de Educacién Secundaria, a peticidon de éste.

3. Una vez recibido el Libro de Escolaridad de la Ensenanza Basica, el Centro de
Educacién Secundaria cumplimentara la inscripcidon del alumno en dicho Centro.

V1. Instrucciones que se deben seguir durante el proceso de aplicacion de la nueva
ordenacion del Sistema Educativo

Decimocuarto.-Para los alumnos que inicien las ensefianzas del nuevo sistema
educativo, en cualquiera de los ciclos o cursos de Educacién Primaria o de Educacion
Secundaria Obligatoria, sera de obligada utilizacién el Libro de Escolaridad de la
Ensefianza Basica definido en la Orden de 30 de octubre de 1992.

Decimoquinto.-1. En relaciéon a los alumnos que en el curso 1992/93 han iniciado
ensefanzas del nuevo sistema educativo, ya sean de Educacion Primaria o Educacién
Secundaria Obligatoria, se actuara de la siguiente forma:

a) En el plazo de quince dias a partir de la publicacion de la presente Resolucion, los
Directores de los Centros de Educacion Primaria, solicitaran el Libro de Escolaridad de
la Ensefianza Basica para los alumnos que han iniciado la Educacién Primaria en
cualquiera de los cursos del primer ciclo. Esta solicitud se hara en forma que se indica
en el punto cuarto de esta Resolucion.

b) En el mismo plazo, los Directores de los Centros autorizados a impartir de forma
anticipada ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria, solicitaran para los
alumnos de estas ensefianzas el Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica. La
solicitud se hara por duplicado, ordenando alfabéticamente los alumnos y consignando
en ella los mismos datos que figuran en el anexo Il de esta Resolucion.

c) La justificacion de estos Libros de Escolaridad de la Ensefianza Basica, tal y como
se recoge en el punto octavo de esta Resolucion, se efectuara antes del comienzo del
curso 1993/94, y se realizara mediante el formulario del anexo lII.

2. En los cursos sucesivos, hasta tanto se cumplan las previsiones del calendario de
aplicacién de la nueva ordenacion del sistema educativo, los Directores de los Centros,
tanto de Educaciéon Primaria como de Educacion Secundaria Obligatoria, incluiran en la
solicitud de Libros de Escolaridad de la Ensefianza Basica la relacion de los alumnos
que se incorporen a la Educacion Primaria, en cualquiera de sus ciclos o cursos,
provenientes de la Educacion General Basica, o la de los que se incorporen a
Educacién Secundaria Obligatoria sin haber cursado las ensefanzas de Educacion
Primaria.

Decimosexto.-1. Los Secretarios de estos Centros estamparan, en la pagina 12, de
Observaciones, en la Educacion Primaria o en la pagina 19 en el caso de la Educacion



Secundaria Obligatoria, las diligencias que figuran en el anexo VI de esta Resolucion, y
se inutilizaran las paginas de los ciclos o cursos de las nuevas ensefanzas, que el
alumno no haya cursado, mediante la palabra «inutilizado» colocada diagonalmente.
2. En Educacién Secundaria Obligatoria, en caso de que el alumno no haya cursado el
primer ciclo y/o el tercer curso de estas ensefianzas, el lugar de las calificaciones
correspondientes a este ciclo y/o curso en la Acreditacion de la Evaluacién contenida
en el Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica se inutilizara con la palabra
«inutilizado» colocada longitudinalmente.

Decimoséptimo.-1. Los Libros de Escolaridad de la Educacion General Basica de los
alumnos que se incorporen a la Educacion Primaria, en el segundo o tercer ciclo, o al
primer ciclo de Educacién Secundaria Obligatoria, se cerraran mediante la diligencia
que figura en el anexo VII. El antiguo Libro de Escolaridad de la Educacion General
Basica se adjuntara al nuevo Libro de Escolaridad de la Ensefanza Basica, y ambos
seran entregados al alumno al término de su escolaridad obligatoria.

2. Los Libros de Escolaridad de Educacién General Basica de los alumnos que en el
curso 1992/93 se han incorporado al segundo curso del primer ciclo de Educacion
Primaria seran inutilizados y devueltos a la Direccion Provincial correspondiente para
su destruccion, consignandose los datos de escolaridad y, si es necesario, el cambio
de Centro, en el nuevo Libro de Escolaridad de la Ensefianza Basica.
Decimoctavo.-Las Direcciones Provinciales adoptaran las medidas oportunas para
garantizar el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion.



