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provisional té caracter de definitiva i sha procedit a dictar I’esmentada
Resoluci6 de denegacio de I’ gjuda sol licitada.

Notificar I’esmentada resolucio a I'interessat, informant-li que contra
aguesta pot interposar recurs d'alcada davant el conseller de Presidencia en el
termini d’un mes, comptador a partir del dia segiient aladata de recepci6 (publi-
cacio) d'aguesta resolucid, d acord amb |’establert a I'article 58.4 de la Llei
3/2003, de 26 de marg, deregim juridic de I’ Administracio de lacomunitat auto-
nomadeles|lles Balears, i en elsarticles 114 i 115 delaLlei 30/1992, de 26 de
novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment
administratiu comu, modificada per la Llei 4/1999, de 13 de gener.

Informar al’interessat, que I’ expedient es trobaala seva disposicio i con-
sultaa Servei d'Ajudes a Desenvolupament Rural del FOGAIBA, c/ Foners,
10, de Palma.

Palma, 20 d' octubre de 2010

Ladirectora gerent del FOGAIBA
Maria Francisca Parets Amengual

_0_

CONSELLERIA D'EDUCACIO | CULTURA

Num. 23866
Ordre del conseller d’Educacié i Cultura de 29 d octubre de
2010 per la qual s'aprova larelacié de funcions delsllocs detre-
ball del personal funcionari de la Conselleria d' Educacio i
Cultura.

L'article 38.2 de la Llel 4/2001, de 14 de marg, del Govern de les Illes
Balears, atorga als consellers la potestat reglamentaria en les matéries propies
del seu departament quan aguests reglaments tenguin per objecte regular I’ or-
ganitzaci6 i e funcionament dels serveis de la conselleria.

En aquest sentit, I’ article 8 dela Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juri-
dic de I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les |lles Balears, regula
I’ organitzacié interna de les conselleries i disposa en | apartat tercer que: «Els
consellers, mitjangant ordre, n"han de desenvolupar I’ estructura organica basica
d'acord amb larelacié de llocs de treball vigents, per tal de determinar les fun-
cions atribuides a les unitats administratives de cada conselleria».

Iguament, la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcié plblica de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, en regular les ordres de funcions dels
llocs de treball del personal funcionari, estableix en I’ article 34.3 que cada con-
seller o consellera determina les funcions dels [locs de treball adscrits ala seva
conselleria, amb I’informe previ de la conselleria competent en matéria de fun-
ci6 plblica, i n’ordenala publicaci6 en el Butlleti Oficial delesIlles Balears.

L'article 34 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funcié publica de la
Comunitat Autonomade les Illes Balears, estableix el regim juridic de les ordres
de funcions dels Ilocs de treball del personal funcionari i redundaen el caracter
d'instrument técnic d’ ordenaci6é i manifestacié de la potestat d’ organitzacié i de
direcci6 de I’ Administracié. Preveu, aixi mateix, el procediment per dictar-lesi
modificar-les.

El Decret 10/2010, de 9 de marg, del president de les llles Balears, pel
qual s estableixen les competéencies i |’ estructura organica basica de les conse-
Ileries de I Administracié de la Comunitat Autonoma de les llles Balears, inte-
gra tots els canvis d'estructuraci6 organica que afecten I’ Administracié de la
Comunitat Autonomade les |lles Balears, produits des de |’ aprovacié del Decret
11/2007, d’ 11 de julial, i introdueix les modificacions necessaries per delimitar
millor I’ambit material d’ actuacié de diverses direccions generals, entre aques-
tes les de la Conselleria d’ Educacié i Cultura.

Per aix0, segons | es pautes assenyal ades per la Instruccié 3/2003, de 12 de
novembre, de la directora general de Funci6 Publica, per laqual esfixen elscri-
teris per confeccionar les ordres de funcions dels Ilocs de treball del personal
funcionari de les diverses conselleries, dict la seguent

ORDRE

Article 1. S'aproven les funcions dels llocs de treball de la Conselleria
d Educaci6 i Cultura, d’acord amb €l que es disposa en I’annex | d’aguesta
Ordre.

Article 2. La descripci6 de les funcions s’ ha de considerar sense perjudi-
ci delafacultat dels titulars de les unitats jerarquitzades d’ encomanar al perso-
nal d’ aquestes el desenvolupament d’ activitats i funcions no descrites, les quals
es trobin dins el marc genéric de les funcions de la unitat.

Article 3. En cas d' abséncia temporal per qualsevol causa o vacant dels

caps del's departaments, |es seves funcions les ha de desenvolupar €l cap de ser-
vei que hagi determinat d’ entre els que en depenen o, si no hagués fet aquesta
designacio, per qui designi el director o directora general.

En els mateixos suposits d' abséncia o vacant d’' un cap de servei, el supli-
ra en les seves funcions €l cap de la secci6 que designi el superior jerarquic
d’ambdbs, i aixi successivament i en ordre decreixent d’ unitats jerarquitzades,
se supliran les vacants o abséncies temporals d’ aguests, de manera que les fun-
cions que desenvolupin es puguin presentar continuadament i sense perjudici
per as ciutadans.

Disposici6 derogatoria tnica
Normes que es deroguen

Queden derogades totes | es disposicions de rang igual que contradiguin el
que disposa aquesta Ordre i, en particular, |I'Ordre del conseller d'Educacio i
Cultura, de 13 de novembre de 2006, sobre larelacio de funcions dels llocs de
treball del personal funcionari de la Conselleria d' Educacié i Cultura; I’ Ordre
de la consellera d’ Educaci6 i Cultura, de 18 de febrer de 2008, de modificacid
parcial de la relacié de funcions dels llocs del persona funcionari de la
Conselleriad Educacid i Cultura; I’ Ordre de laconsellerad’ Educacio i Cultura,
de 25 de mar¢ de 2009, de modificaci6 parcial de la relacié de funcions dels
Ilocs del personal funcionari de la Conselleria d’ Educacio i Cultura.

Disposici6 fina Unica
Entrada en vigor

Aquesta Ordre comengara a vigir I’endema d'haver-se publicat en e
Butlleti Oficial de la Comunitat Autonomade les Illes Balears.

Palma, 29 d' octubre de 2010

El conseller d’Educacié i Cultura
Bartomeu Llinas Ferra

Annex |

Funcions dels llocs de treball del personal funcionari de la Conselleria
d'Educaci6 i Cultura

El Decret 11/2007, d'11 dejuliol, del president de les I1les Balears, modi-
ficat, en allo que agui interessa, pel Decret 16/2009, de 14 de setembre, del pre-
sident de les Illes Balears, estableix I'estructura organica basica de la
Conselleria d’Educacio i Cultura:

- Secretaria General

- Direccié Genera d' Administracio, Ordenaci6 i Inspecci6 Educatives
- Direccié Generd de Planificacid i Centres

- Direcci6é Genera d'Innovacio i Formacié del Professorat

- Direccio General de Formaci6 Professional i Aprenentatge

- Direcci6 General de Personal Docent

- Direcci6 General d’ Universitat i Modernitzacié Educativa
- Direcci6 General de Cultura

- Direcci6é Genera de Politica Linguistica

A. CONSELLER/A D'EDUCACIO | CULTURA

Secretari/aria personal (EDU0100001 - F01760015)

- Exercir lesfuncions propies de la secretaria personal i administrativadel
conseller ola consellera

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d’ arxiu que li siguin
encomanades. - Organitzar |’ agenda del conseller o de la consellera d’ Educacio
i Cultura.

Secretari/aria personal (EDU0100001 - F01760078)

- Exercir lesfuncions propies de |a secretaria personal i administrativadel
conseller o la consellera

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d’ arxiu que li siguin
encomanades. - Organitzar |’ agenda del conseller o de la consellera d’ Educacio
i Cultura.

Cap del Servei d' Administracié General (EDU0100001 - F01140076)
- Gestionar i coordinar la tramitacio d’ expedients de contractacio.

Lloc base administratiu/iva (EDU0100001 - F01390050)
- Fer les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
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marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base ordenanga (EDU0100001 - F01620060)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Custodiar i repartir el material intern de la Conselleria.

- Executar tasques de reproduccio i enquadernacié de documents.

- Fer les gestions externes de la Conselleria.

- Suplir el personal derecepcid i teléfon en cas d’ absencia o sobrecarrega
de treball.

Lloc base ordenanga (EDU0100001 - F01620168)

- Fer les funcions enunciades en | article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Custodiar i repartir el material intern de la Conselleria.

- Executar tasques de reproduccio i enquadernacié de documents.

- Fer les gestions externes de la Conselleria.

- Suplir el personal derecepcid i teleéfon en cas d’ abséncia o sobrecarrega
de treball.

Teécnic/a de grau mitja (EDU0100002 - F00320008)

- Fer les funcions enunciades en I'article 32.1 1 2i dela Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
deles|lles Baears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base técnic/a superior (EDU0100002 - F01670020)

- Fer lesfuncions enunciadesen I article 31.1i 2edelaLlel 2/2007, de 16
de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de
les|lles Baears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base tecnic/a superior (EDU0100002 - F01670016)

- Fer les funcions enunciades en I article 24.1 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base tecnic/a superior (EDU0100002 - F01670069)

- Fer les funcions enunciades en I article 24.1 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base técnic/a superior assessorament lingiistic (EDU0100002 -
F01670019)

- Fer lesfuncions enunciadesen " article 31.1i 2h delaLlei 2/2007, de 16
de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de
les|lles Balears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base tecnic/a grau mitja (EDU0100002 - F01650003)

- Fer les funcions enunciades en I article 26.1 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base administratiu/iva (EDU0100002 - F01390013)

- Fer les funcions enunciades en | article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasgues i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base administratiu/iva (EDU0100002 - F01390092)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasques i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base auxiliar (EDU0100002 - F01470121)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasques i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base auxiliar (EDU0100002 - F014702F8)

-Sota |a dependéncia del/la cap de la Secci6 |V de la Secretaria General,
fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de marg, de
cossos i escales de I’Administracio de la Comunitat Autonoma de les llles
Balears.

- Dur aterme les tasques i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Auxiliar (EDU0100002 - F00190021)

- Fer les funcions enunciades en I article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasques i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base ordenanga (EDU0100002 - F01620004)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Custodiar i repartir el materia intern de la Conselleria.

- Executar tasques de reproducci6 i enquadernacio de documents.

- Fer les gestions externes de la Conselleria.

- Suplir el personal de recepci6 i teléfon en cas d’ absencia o sobrecarrega
de treball.

Fisioterapeuta (EDU0100003 - F00740008)

- Fer les funcions enunciades en I'article 32.1 i 2a dela Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

Fisioterapeuta (EDU0100004 - F00740009)

- Fer les funcions enunciades en I'article 32.1 i 2a dela Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

Fisioterapeuta (EDU0100005 - F00740010)

- Fer les funcions enunciades en I'article 32.1 i 2a dela Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

Fisioterapeuta (EDU0100006 - F00740011)

- Fer les funcions enunciades en I'article 32.1 i 2a dela Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

B. SECRETARIA GENERAL

Secretari/aria personal (EDU0110001 - F01760016)

- Exercir lesfuncions propies de |la secretaria personal i administrativadel
conseller ola consdllera

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d’ arxiu que li siguin
encomanades. - Organitzar |’ agenda del secretari o de |la secretaria general.

Secretari/aria personal (EDU0110001 - F01760126)

- Exercir lesfuncions propies de la secretaria personal i administrativadel
conseller ola consellera

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d’ arxiu que li siguin
encomanades. - Organitzar |’ agenda del secretari o de |la secretaria general.

Cap del Departament de Gestio Economica (EDU0110001 - F01030014)
- Coordinar els serveis del Departament.

- Elaborar el pressupost.

- Assessorar la resta de les direccions generals en matéria de tramitacio
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d’ expedients de despesa.

Cap del Departament d’ Expedients (EDU0110001 - FO103003A)

- Tramitar els expedients de convenis amb els gjuntaments per al finanga
ment de les obres de construcci6 i reforma de centres pablics docents.

- Tramitar els expedients de contractacié administrativarelatius al funcio-
nament dels centres publics docents: gestio del servei pablic del transport esco-
lar; menjadorsi cafeteries escolars; comprade mobiliari i tot tipus d’ equipament
(material didactic, esportiu, informatic, cicles formatius, etc.) per a centres
docents publics.

- Tramitar els expedients de netejai vigilancia

- Tramitar tot tipus d’ expedients de contractacio i serveis, i subministra-
ments de les direccions generals dependents de la Conselleria d’Educacio i
Cultura

- Assessorar en materia de contractacié administrativa a altres organismes
dependents de la Conselleria.

Cap del Departament dels Serveis Juridics (EDU0110001 - F01030012)

- Dirigir i coordinar e Servei Juridic de la Conselleria d'Educaci6 i
Cultura

- Emetre informes juridics.

- Emetre informes juridics preceptius en relacié a's convenis de col -labo-
raci6, convocatories de subvencions, normativa de contractacié administrativai
altres que s estableixin.

- Assessorament juridic a altres serveis de la Secretaria Genera i a les
direccions generals de la Conselleria.

- Assessorar en matéria de fundacions culturalsi docents (protectorat).

- Assessorar sobre el procediment de contractacié administrativa d' obres,
subministraments, gestio de serveis, etc.

- Participar en les meses de contractacid i, s escau, elaboracié d'informes
juridics.

- Assessorar els organismes autonoms, empreses publiques, fundacions
dependents de la Conselleria d’ Educacio, i els consorcis en que intervé.

- Coordinar amb el Departament Juridic de la Comunitat Autonomade les
llles Balears i amb els jutjats i tribunals la tramitacié dels processos judicias
que afectin la Conselleria.

Cap del Departament de Recursos Humans (EDU0110001 - F01030057)

- Dirigir i coordinar € personal no docent, laboral i funcionari, de la
Conselleriad Educacio i Cultura

- Donar suport i informar ales direccions general en matéria de personal.

- Donar suport i informar als centres docentsi culturals en matéria de per-
sonal.

- Col-laborar en I'adopci6 i execucié d'acords que s assoleixen en els
diversos ambits de negociaci6 del personal de I’ Administracié de la Comunitat
Autonoma de les |lles Balears.

- Coordinar amb la Conselleria d' Interior els processos que afectin amb-
dues conselleries.

- Col-laborar amb la Conselleria d'Economia, Hisenda i Pressuposts en
matéria de pressuposts i despeses de capitol |.

- Coordinar €ls serveis comuns.

Cap del Servei Juridic (EDU0110001 - F01140082)

- Emetre els informes juridics.

- Assessorar juridicament.

- Realitzar el seguiment dels aspectes formals de | es académies com a cor-
poracions de dret public.

- Emetre informes sobre lanormativade la Conselleriai elaborar elsinfor-
mesdel secretari/aria general.

- Redlitzar el seguiment de latramitacio legislativa

- Emetre informes juridics sobre els recursos de reposicio i d’acada i
altres tipus de reclamacions i presentar al’ rgan competent per resoldre la pro-
posta de resoluci6 i la tramitacié d’ expedients de responsabilitat patrimonial a
I’ Administracié, en coordinacié amb les seccions del Departament.

Cap del Servei de Projectes, Obres i Supervisi6 (EDU0110001 -
F01140083)

- Coordinar, distribuir i fer el seguiment delesfeinesdel servei i encarrecs
externs.

- Redactar projectes.

Cap del Servei de Recursos Humans (EDU0110001 - F01140077)

- Tramitar els expedients disciplinaris per faltes lleus.

- Dur la comptabilitat despeses del capitol | del personal no docent.

- Gestionar €l pressupost de capitol | personal no docent.

- Dirigir o executar |les operacions o activitats estadistiques que seli assig-

nin o delegar-les; tenir la condicié de membre de la Unitat Estadistica de la
Conselleria d’Educacio i Cultura, o delegar-la, sota la seva supervisio.

- Fer el seguiment dels mecanismes de control horari del personal.

- Seguretat social personal no docent.

- Gestionar altes i baixes del personal funcionari interi A46, funcionari
interi per necessitat urgent, extraordinaria o circumstancia d'increment d’ acti-
vitat, i A43, funcionari interi per substituci6 de funcionari en situacio de llicen-
cia

- Gestionar el personal laboral (contractacio, cessaments, certificats, can-
vis situacio administrativa).

- Gestionar les retribucions del personal no docent.

Cap del Servei d’' Assumptes Generals (EDU0110001 - F01140202)

- Dirigir i coordinar €l Registre General de la Conselleria d' Educacid i
Cultura.

- Compres i subministraments.

- Dirigir, coordinar i mantenir els serveis comuns, respecte als béns
mobles i immobles.

- Efectuar i mantenir actualitzat I'inventari general de béns, en coordina-
ci6 amb la Direccié General de Patrimoni.

- Coordinar, implementar i/o fer el seguiment dels plans del sistema de
qualitat.

- Responsabilitzar-se de la gestio dels expedients de responsabilitat patri-
monial de I’ Administracio.

Cap del Servei d'Expedients (EDU0110001 - F01140078)
-Tramitar tots els expedients de contractacio, excepte els de menjadors i
cafeteries, i els de transport escolar.

Cap del Servei de Gestié Economica (EDU0110001 - F01140196)
- Gestionar, coordinar i tramitar tot tipus d’ expedients de despeses.
- Supervisar i emetre els informes juridics sobre els expedients de despe-

- Dur aterme la gestio economica de centres pablics i concertats.
- Realitzar el seguiment de lafiscalitzacié previa de les despeses.
- Gestionar el pressupost de despeses.

Cap del Servei d'Instal-lacions i Manteniment (EDU0110001 -
F01140195)

- Coordinar i fer el seguiment delesobresd’instal lacionsindustriastipus
calefaccio, electricitat, etc. i redactar els informes de supervisio pertinents.

- Coordinar i fer el seguiment dels expedients per a |’ obtencio dels per-
misos especials per alesinstal-lacions industrials i |a contractacio.

- Establir i estudiar les solucions técniques a adoptar en els centres esco-
lars pel que faalesinsta-lacionsindustrials.

- Executar la politica d'estalvi energeétic, installacions d'energia solar,
fotovoltaicai térmica en els centres educatius i estudiar i promoure actuacions
d'Gs racional de I’ energia, especialment pel que fa a la politica de contractacio
del subministrament eléctric.

- Redactar i dirigir les obres de nous centres o modificacions pel que faa
temes de tipus industrial, en coordinacié amb I’ equip d' arquitectes.

- Proposar i dur a terme actuacions de manteniment dels centres escolars
per complir I’establert en la legislacid vigent respecte de les instal lacions de
tipus industrial .

Arquitecte/a técnic/a d’ educacié (EDU0110001 - F00140002)
- Controlar i fer el seguiment de les obres.
- Redactar informes.

Arquitecte/a técnic/a d’ educacié (EDU0110001 - F00140004)
- Controlar i fer el seguiment de les obres.
- Redactar informes.

Cap d' Administracié de Personal (EDU0110001 - F01130115)

- Fer el seguiment dels expedients de contractacié de personal laboral.

- Fer el seguiment de la cobertura de vacants de personal funcionari i dels
canvisi incidencies en les situacions administratives del personal.

- Emetre informes sobre compatibilitat del personal no docent.

- Elaborar les resolucions sobre Ilicéncies del personal no docent: Ilicén-
cies sense sou, maternitat, reduccié de jornada, etc.

- Realitzar el seguiment de I’ aplicaci6 de la normativa en matéria de pre-
venci6 de riscos laborals.

Cap de la Secci6 IV (EDU0110001 - F01130304)
- Gestionar i coordinar I'Arxiu General de I’Administracio de la
Comunitat Autonomade les Illes Balears.
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Cap de la Secci6 VI (EDU0110001 - F01130120)

- Gesti6 economica de centres publicsi concertats.

- Coordinar la Unitat Estadistica de la Conselleria d’ Educaci6 i Cultura,
aixi com les relacions ordinaries d' aquesta amb I' [ BESTAT.

Cap de la Seccio VIl (EDU0110001 - F001130119)
- Redactar i supervisar projectes.

- Redactar informes.

- Resdlitzar el seguiment d’ encarrecs.

Cap dela Secci6 VIII (EDUOL10001 - FO1130118)
- Redactar informes, fer el seguiment d’ encarrecs i supervisar projectes.

Cap de la Secci6 I1X (EDU0110001 - F01130117)

- Emetre informes sobre lanormativade la Conselleriai elaborar elsinfor-
mes del secretari 0 de |la secretaria general.

- Fer el seguiment de la tramitacio legidlativa

- Emetre informes juridics sobre els recursos de reposici6 i d'acada i
altres tipus de reclamacions i presentar al’ rgan competent per resoldre la pro-
posta de resolucio.

Cap de la Seccio X (EDU0110001 - F01130116)

- Assessorar juridicament els altres serveis de la Secretaria General i les
direccions generals de la Conselleria.

- Tramitar els expedients de
I” Administracio.

- Emetre informes juridics sobre els recursos de reposicio i d'acada i
altres tipus de reclamacions i presentar al’ rgan competent per resoldre la pro-
posta de resolucio.

responsabilitat patrimonial de

Cap de la Secci6 X11 (EDU0110001 - F01130412)
- Tramitar el's expedients de contractacio del transport escolar.

Cap de la Seccio X111 (EDU0110001 - F01130413)
-Tramitar els expedients de contractacié d' equipaments escolars.

Cap de la Seccio X1V (EDU0110001 - F01130414)
- Donar suport ala Secci6 VI en la gestié economica de centres pablics i
concerts.

Cap de la Seccio XV (EDU0110001 - F01130415)

- Gestionar els fons ajustificar.

- Gestionar el pressupost d'ingressos i les devolucions d'ingressos inde-
guts.

Cap de la Seccio XVI (EDU0110001 - F01130416)
- Tramitar el's expedients de contractacio dels menjadors escolars.

Cap de la Seccio XVII (EDU0110001 - F01130480)
- Supervisar projectes.

- Redactar informes.

- Resdlitzar el seguiment d’ encarrecs.

Cap de la Seccio XVI1I (EDU0110001 - F01130130)
- Gestionar els expedients de beques al’ alumnat en virtut del conveni amb
el Ministeri d’ Educacio.

Cap del Negociat | (EDU0110001 - F01110679)

- Redlitzar tasques de suport a les seccions i serveis del Departament
d' Expedients en latramitacié de tot tipus d’ expedients de contractacié adminis-
trativa

Cap del Negociat |1 (EDU0110001 - F01110108)

- Gestionar les compres de material d' oficinai uniformes del personal dels
serveis centrals.

- Gestionar la conservaci, reparacié i manteniment de béns mobles i
immobles dels serveis centrals de la Conselleria d’ Educacio i Cultura

Cap del Negociat IV (EDU0110001 - F01110681)

- Controlar les baixes i altes per maaltiai latramitacio d’ aguestes.

- Fer el seguiment processos d'incapacitat sota la supervisié del o de la
cap del Servei de Recursos Humans.

- Fer el seguiment dels accidents laborals i la tramitacié d'aguests.
Revisié médica

- Controlar les entrades i sortides. Gestionar les sol licituds de vacances,
permisosi llicencies.

- Plans de formacio.

- Mantenir la base de dades de les adliberacions sindicals i la tramitacié
administrativa.

Cap del Negociat V (EDU0110001 - F01110106)
- Gestionar el pressupost de despeses.
- Donar suport en la tramitacié informatica de subvencions.

Cap del Negociat VI (EDU0110001 - F01110107)
-Tramitar la documentacié i controlar I'arxiu del servei d' obres.

Cap del Negociat VII (EDUO110001 - F01110109)
- Gestionar el pressupost de despeses.
- Tramitar els expedients de Iloguer.

Cap del Negociat VIl (EDU0110001 - FO1110657)

- Gestionar el pressupost de despeses.

- Tramitar els expedients pluriennals.

- Tramitar informaticament els expedients de convenis de col-laboracio
mitjancant el SEINCO.

Cap del Negociat IX (EDU0110001 - F01110658)

- Gestionar i tramitar els expedients i situacions administratives del per-
sonal funcionari interi i personal laboral.

- Coordinar, supervisar i gestionar |"adquisicio dels uniformes del perso-
nal dels centres de la Conselleria.

- Tramitar, en coordinacié amb el/la cap d’ Administraci6 de Personal, els
processos derivats d' expedients per motius de salut laboral, plans de prevencio
de riscos laborals, emergencia, avaluacio de llocs de treball, etc.

Cap del Negociat X (EDU0110001 - F01110659)
- Tramitar la documentacié dels expedients dels menjadors escolars.

Cap del Negociat X| (EDU0110001 - F01110660)

- Rebre tota la documentaci6 que arriba ala Conselleria.

- Classificar i repartir aguesta documentacio a servei corresponent o
remetre-laal’ administracié corresponent.

- Inscriure els assentaments de registre d’entrada i sortida de la
Conselleria

- Prendre les mesures oportunes pel bon funcionament del Registre, d'a
cord amb el o lacap del Servei d’ Assumptes Generals.

- Informar als ciutadans sobre els tramits a seguir en el lliurament de la
documentacié que presentin en el Registre.

- Coordinar les tasques del personal adscrit als registres central i auxiliar
de la Conselleria

Cap del Negociat X111 (EDU0110001 - F01110732)

- Delinear projectes.

- Redactar informes.

- Realitzar el seguiment de les obres.

- Gestionar i mantenir els béns moblesi immobles dels serveis centrals de
la Conselleria

Cap del Negociat XVI (EDU0110001 - F01110221)
- Tramitar la documentacié comptable amb repercussi6 sobre lanominai
quant ala contractaci6 de personal laboral.

Cap del Negociat XV1I (EDU0110001 - F01110893)

-Tramitar el pagament de dietes i locomoci6 del personal funcionari.

- Assessorar i coordinar les dietes dels tribunals d’ oposicions del personal
docent.

Cap del Negociat XV11I (EDU0110001 - F01110933)
- Redlitzar tasques de suport a les seccions i serveis del Departament de
Gestié Economica en latramitacié de tot tipus d’ expedients.

Cap del Negociat XIX (EDU0110001 - F01110948)

- Realitzar tasgues de suport a les seccions i serveis del Departament
d’ Expedients en la tramitacio de tot tipus d’ expedients de contractacié adminis-
trativa.

Xofer/fa (EDU0110001 - F00390013)

- Mantenir, actualitzar, netejar i conduir el vehicle oficia de la
Conselleria, i també suplir temporalment els/les ordenances en cas d’ absencia o
sobrecarrega de treball.

Auxiliar d'informacio (EDU0110001 - F00190039)
- Redlitzar les funcions generiques del lloc defeinai les especifiquesd'in-
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formacié al public.

Auxiliar d'informacié (EDU0110001 - F00190048)
- Realitzar les funcions genériques del lloc defeinai les especifiques d’in-
formacié al public.

Auxiliar derecepci6 i telefon (EDU0110001 - F001940041)
- Atendre la centraleta telefonica i les comunicacions internes i externes
de la Conselleria.

C. DIRECCIO GENERAL D’'ADMINISTRACIO, ORDENACIO |
INSPECCIO EDUCATIVES

Secretari/aria personal (EDU0210001 - F01760075)

- Exercir lesfuncions propies de la secretaria personal i administrativadel
director o de la directora general.

- Desenvolupar |es tasques administratives generalsi d'arxiu queli siguin
encomanades. - Organitzar |I’agenda del director o de la directora general.

Cap del Departament d’ Administracio i Ordenacié (EDU0210001 -
F0103002A)

- Coordinar tots els serveis del Departament i donar-los suport, tant en la
gestio economica com en e seguiment dels expedients administratius que es
tramitin, i també en la gestio del persond i del Pla de Qualitat.

- Col-laborar amb la UGE i amb la resta de serveis generals en la gestio
de la Direcci6 General, i donar suport al’lAQSE i 8 CONVIVEXIT.

Cap del Departament d’ Inspeccio (EDU0210001 - F01030011)

- Exercir la direccié del Departament d' Inspeccié Educativa i coordinar
I’ actuaci6 dels serveisi deles unitats en que s organitza. Dirigir |’ elaboracié del
pla general d'actuacio i dels programes corresponents i elevar-los a I’ organ
competent perque els aprovi.

- Adscriure els inspectors d’ educaci6 as diversos grups i arees de treball
i establir els criteris que han de regir I’ assignaci6 d’ aquests als centres, serveis
i programes educatius.

- Proposar a |’ drgan competent els plans i programes de formacio i per-
feccionament d'inspectors.

- Concretar les vies de col-laboracié de la Inspeccié Educativa amb la
resta d'organs i serveis de la conselleria competent en matéria d’ educacié no
universitaria

- Elaborar i trametre a |’ organ competent una memoria anual sobre |’ exe-
cuci6 del pla general d’actuaci6 del Departament.

- Dur atermeladireccié o execucio de les operacions o activitats estadis-
tiques que seli assignin o delegar-les; i tenir la condicié de membre de la Unitat
Estadistica de la Conselleria d'Educacio i Cultura, o delegar-la, sota la seva
supervisio.

Cap del Servei d’'Ensenyament de Catala (EDU0210001 - F01140099)

- Exercir la coordinacié i el control de totes les activitats propies del
Servei, entre d’altres: I'andlisi i el seguiment dels PLC, amb el Departament
d’ Inspecci6 Educativa, |’ estudi de les necessitats linguistiquesi |” assessorament
en materia de planificacié linglistica dels centres educatius.

- Elaborar i revisar els projectes normatius relacionats amb les competén-
cies del Servei. - Coordinar i controlar les despesesii |’elaboracié dels pressu-
posts del Servei.

Cap del Servei de d’ Ordenacié (EDU0210001 - F01140095)

- Exercir lacoordinacio i control de totes les activitats propies del Servel,
entre d'atres: I’elaboracié i larevisio dels projectes normatius d’ ordenacio aca
demica, en especia elsreferits aordenacio curricular i amaterial didactic curri-
cular.

- Coordinar els bancs de dades i de legislacio sobre educacio.

- Coordinar i controlar les despeses i |'elaboracié dels pressuposts del
Servei.

Cap de la Secci6 | (EDU0210001 - F01130132)

- Donar suport administratiu i técnic al Departament, sota la dependencia
directa del cap o de la cap del Departament d’ Administracié i Ordenacio
Educatives.

- Coordinar les tasques de manteniment dels elements comuns d’informa
tica i comunicacions de la Conselleria d’Educacié i Cultura a I'edifici dels
Geranis.

Cap de la Seccio |11 (EDU0210001 - F01130209)
- Sota la dependencia del cap o de la cap del Departament
d’ Administraci6 i Ordenaci6 Educatives.

Cap del Negociat | (EDU0210001 - F01110209)

- Tramitar els titols de Reciclatge, els certificats i homologacions, i les
exempcions de catala, sota la dependencia del o de la cap del Servel
d’Ensenyament del Catala.

- Oferir informacio als centres docents i als ciutadans interessats en les
matéries propies del Servel.

Cap del Negociat IV (EDU0210001 - F01110669)

- Sota la dependencia del cap o de la cap del Departament d’ Inspeccio.

- Donar suport en la gesti6 administrativa i la custodia dels expedients
administratius del Departament.

D. DIRECCIO GENERAL DE CULTURA

Secretari/aria personal (EDU0810001 - F01760017)

- Exercir lesfuncions propies de |la secretaria personal i administrativadel
director general o de la directora general.

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d' arxiu que li siguin
encomanades.

- Organitzar |’ agenda del director general o de la directora general.

Cap del Departament de Cultura (EDU0810001 - F01030059)

- Planificar, dirigir i supervisar els programesi els projectes que desenvo-
lupa el Departament de Cultura.

- Coordinar els serveisi centres adscrits a Departament.

- Exercir ladireccié del Departament.

- Proposar a |’ organ competent els programes i les actuacions en matéria
de cultura

- Organitzar i supervisar els treballs administratius del Departament.

- Formar part de les comissions que per rad del seu carrec |li encomanin.

- Dur atermeladirecci6 o execucio de les operacions o activitats estadis-
tiques que seli assignin o delegar-les, i tenir la condicié de membre de la Unitat
Estadistica de la Conselleria d’ Educaci6 i Cultura, o delegar-la, sota la seva
supervisio.

- Elaborar el pressupost de la Direccio General.

- Protectorats i fundacions.

Cap del Servei de Cultura (EDU0810001 - F01140084)

- Exercir ladireccio, e control i la coordinacid de totes |es activitats, sec-
cionsi centres adscrits a Servei de Cultura.

- Elaborar, planificar, proposar i avaluar els programesi les actuacions en
matéria de cultura. Planificar I’ execuci6 pressupostariai la gestié financera.

- Organitzar i supervisar els treballs administratius del Servei.

- Formar part de les comissionsi els consells que, per rad del seu carrec,
li encomanin.

- Dur aterme les activitats de difusié en matéria de cultura

- Desenvolupar les relacions amb organismes i institucions exteriors.

- Elaborar el pressupost de la Direccio General.

Cap de la Secci¢ | (EDU0810001 - F01130202)

- Desenvolupar les accions técniques de promocio, suport i difusio de les
arts plastiques i les exposicions culturalsi patrimonials.

- Gestionar laprotecci6 de lapropietat artisticai intel lectual . Realitzar les
actuacions administratives, técniques i protocol -laries derivades de |’ organitza-
ci6, el muntatge i el desmuntatge de les exposicions que es realitzen en els nos-
tres centres culturals o d’ atres centres puntuals.

Cap de la Secci¢ || (EDU0810001 - F01130200)

- Realitzar accions técniques de promocid i difusio de la cultura propia de
les Illes Balears i de la seva projeccio cap a |’ exterior: arts escéniques, llibre,
fires, festivals, etc.

- Tramitar subvencions, convenisi projectes d’inversio en matériade cul-
tura.

Cap de la Secci¢ IV (EDU0810001 - F01130122)

- Assessorar juridicament la Direcci6 General de Culturai informar sobre
les consultes del's centres que en depenen.

- Emetre informes en relacié amb el's procediments administratius que tra-
mitala Direccié General.

- Tramitar els expedients d’ elaboraci6 de les disposicions administratives
i els avantprojectes de llei.

- Assessorar, controlar i fer el seguiment dels expedients referents als béns
patrimonials gestionats per la Direccio General de Culturai els centres que en
depenen.

- Elaborar, tramitar, supervisar i fer el seguiment dels convenisi acords de
col-laboraci6 en matéria de cultura.
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Cap del Negociat | (EDU0810001 - F01110207)

- Realitzar les activitats derivades de la gestio economicadel Departament
i de tots els centres que en depenen, sota la direcci6 del cap o de la cap del
Departament.

- Revisar la documentacié comptable presentada per alafiscalitzacio pre-
via

- Efectuar les actuacions derivades de |’ aplicacio del regim i de lanorma
tiva en matéria de subvencionsi convenis de la Direccié General de Cultura.

Cap del Negociat 111 (EDU0810001 - FO1110680)

- Gestionar €l Registre de la Propietat Intellectual deles |lles Balears.

- Redlitzar tasques del Registre General de la Conselleria d’' Educaci6 i
Cultura

- Coordinar la gesti6 del Diposit Legal de les Illes Balears.

- Gestionar I’ SBN.

- Gestionar €l Registre de Béns d’ Interés Cultural, e de Béns Catal ogats,
el de Museusi el de Biblioteques.

Auxiliar del punt d'informacié cultural (EDU0810001 — F00190005)
- Lesgeneriques del lloc defeinai les especifiques d’informaci6 a public
en matéria de cultura.

Arxiu del Regne de Mallorca

Director/a (EDU0810008 - FO0460009)

- Dirigir i coordinar les activitats previstes a I'article 34b de la Llei
15/2006 respecte al foment, protecci6 i difusio del patrimoni documental deles
Illes Balears.

- Desenvolupar la direcci6 cientificai administrativa del centre.

- Desenvolupar laplanificacio i coordinacio de |’ execuci6 dels programes
d'arxiusi d'investigacio.

- Gestionar la planificacio i I’execucio dels programes de col-laboracio
cientifica amb altres institucions.

- Desenvolupar la direcci6 cientifica de les publicacions propies del cen-
tre.

Teécnic/a de grau mitja (EDU0810008 - F01950006)

- Donar suport al’area de conservacié i d'investigacio.

- Controlar i supervisar I'ingrés i el registre de nous fons i col-leccions
documentals.

- Organitzar i descriure els fons o col -leccions segons les instruccions de
ladirecci6 del centre, 0 com a suport a la tasca dels técnics superiors.

Administratiu/iva (EDU0810008 - FO0070003)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Augxiliar (EDU0810008 - F00190011)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Ordenanca (EDU0810008 - F01330007)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Biblioteca Pdblica de Pama

Director/a (EDU0810002 - FO0460004)

- Organitzar i gestionar els serveis de la Biblioteca.

-Coordinar els treballs derivats del tractament administratiu i técnic dels
fons. Adoptar i proposar les mesures necessaries per ala seguretat del patrimo-
ni bibliografic.

- Promoure la cooperacio técnica amb altres biblioteques i entitats cultu-
rals.

- Impulsar, coordinar i proposar a |I'organ competent de la Comunitat
Autonoma el plaanual d activitats relatives a les arees basiques del centre.

Coordinador/a d’ activitats (EDU0810002 - FO0460006)

- Planificar les activitats culturalsi de difusié delabibliotecad’ acord amb
ladireccio del centre.

- Planificar i avaluar el pla d'atencio a public, d’acord amb la Direccio
del centre.

- Impulsar, coordinar i dur a terme I’execucié del pla amb els responsa

bles de la resta de les seccions de la biblioteca i/o dels serveis que s ofereixen:
formacid d'usuaris, activitats infantils i juvenils, exposicions, conferencies,
tallers, etc.

- Impulsar la projeccié externa de la biblioteca mitjancant relacions amb
associacionsi entitats culturals, col-lectius socials, relacions amb entitats priva-
desi publiques, etc., i, en general, qualssevol activitats que impliquin unarela
ci6 del centre amb I’ exterior i que tenguin un caire de divulgacio dins lamissio
intrinseca de |a biblioteca piblica: informacio, formacié i oci.

Tecnic/a de grau mitja (EDU0810002 - F01950004)

- Organitzar, catalogar, classificar i fer el manteniment del fons bibliogra-
fici documental de la biblioteca, en qualsevol suport.

- Gestionar €l procés de seleccid i adquisicio de nous documents, aixi com
dels diferents processos d' esporgada i inventariat.

- Gestionar €l servei d’'informacio bibliogréfica i referéncia, i facilitar
informaci6 als usuaris.

- Organitzar i desenvolupar activitats culturals i de promocié de la lectu-
ra i de dinamitzacié dels serveis en general. Elaborar i mantenir actuditzats
catalegs, guies, bibliografies, dossiers, i atres fonts d’informacié similars per
apropar lainformaci als usuaris.

- Organitzar i supervisar el servei de préstec.

- Participar en I’ organitzacid i execucio de les activitats de formacio6 d' u-
suaris.

Cap del Negociat | (EDU0810002 - F01110902)

- Realitzar la planificacid, gestio i suport dels equipaments informatics de
la biblioteca

- Controlar les xarxes i establiment de connexions. Configurar els equips,
PC, CPU i servidors.

- Mantenir les bases de dades.

- Supervisar els equips informatics i audiovisuals instal-lats a la bibliote-
ca

- Exercir €l control del SAI.

- Donar suport técnic al personal i as equips.

Administratiu/iva (EDU0810002 - FO0070004)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Administratiu/iva (EDU0810002 - FO0070017)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Auxiliar (EDU0810002 - FO0190006)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Ordenanca (EDU0810002 - F01330008)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Casa de Cultura

Ordenanca (EDU0810005 - F01360001)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Museu de Mallorca

Director/a (EDU0810006 - F00460005)

- Exercir ladirecci6 del museu i gestionar i coordinar la prestacio i orga-
nitzacio d'arees, serveisi tasques especifiques relatives al Museu i a patrimoni
que custodia.

- Elaborar i presentar davant I’ administracio gestora el plaanua d' activi-
tats i lamemoria anual.

- Proposar i informar sobre |’ adquisicié de béns culturals d’ acord amb allo
establert en el Pla Museologic amb la finalitat de formar, completar o ampliar
les col-leccions del Museu.

- Adoptar o promoure |les mesures necessaries per alaconservacio i segu-
retat del Museu i del patrimoni que custodia, i fer arribar ales administracions
gestores i titulars dels béns culturals els corresponents informes i propostes.

- Informar sobre les peticions de préstec i sortides temporals dels béns cul-
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turals del Museu.

- Tenir larepresentacio institucional ordinaria del Museu.

- Assumir la responsabilitat darrera de totes les actuacions que es duguin
aterme en e Museu en I’ ambit de les seves competéncies.

Teécnic/a superior (EDU0810006 - F01920003)

- Proposar I'adquisicio dels fons museografics, documentals i bibliogra
fics per incrementar les col leccions.

- Establir els criteris d'intervencions en les col -leccions.

- Elaborar propostes en relacio a Pla Museologic.

- Elaborar els instruments de descripci6 precisos per al’andisi i la cata
logacié cientifica de les col leccions, d' acord amb |’ especialitzaci6 dels fons.

- Elaborar elsinformes técnics sobre la sol -licitud de préstecs temporals.

- Tutelar les col leccionsi actualitzar-ne lainterpretacid i el significat cul-
tural, aixi com els continguts de I'exposicié permanent, d'acord amb e Pla
Museol ogic.

- Proposar activitats expositives.

- Prestar suport as investigadors.

- Proposar activitats cientifiques i elaborar i executar programes d’inves-
tigaci6 de les col -leccionsi del seu ambit tematic.

- Participar en els debats de la comunitat en que s'insereix el Museu, rela
tius ala conservacio, utilitzacio i interpretacio del patrimoni cultural.

Teécnic/a de grau mitja (EDU0810006 - F01950023)

- Conservar preventivament els béns culturals custodiats en el Museu.

- Elaborar i actualitzar el Plade Conservacio Preventiva del Museu.

- Examinar tecnicament i analitica els programes corresponents a I'es-
mentat Pla

- Aplicar i documentar els tractaments de conservacio i restauracio dels
béns.

- Redactar informes de diagnosi, tractament, manipulacio, exhibici6 i
moviment dels béns culturals.

Lloc base auxiliar (EDU0810006 - F01470032)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Donar suport alabiblioteca: adquisicions, registre i ordenacio de fons.

Ordenanca (EDU0810006 - F01330010)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Informar sobre la ubicacié de dependencies.

- Vigilanciad' accés al Museu i sales.

- Custodiar i controlar |es persones que accedeixen ales oficines o al's cen-
tres pablics, i vigilar i guardar els béns publics.

- Tenir cura del manteniment basic de material, mobiliari i instal-lacions.

- Tramitar la correspondeéncia, classificar-lai repartir-la

- Tenir cura del trasllat de documents i dels moviment de béns culturals,
mobiliari i altres objectes tant en les dependeéncies internes com externes del
Museu.

- Tenir curadel Iliurament de notificacions.

Museu de Muro

Ordenanga (EDU0810007 - F0133013)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Informar sobre la ubicacié de dependencies.

- Vigilanciad' accés al Museu i sales.

- Custodiar i controlar |es persones que accedeixen ales oficines o al's cen-
tres pablics, i vigilar i guardar els béns publics.

- Tenir cura del manteniment basic de material, mobiliari i instal-lacions.

- Tramitar la correspondeéncia, classificar-lai repartir-la

- Tenir cura del trasllat de documents i dels moviment de béns culturals,
mobiliari i altres objectes tant en les dependéncies internes com externes del
Museu.

- Tenir curadel Iliurament de notificacions.

Biblioteca Publica De Mad

Director/a (EDU0810004 - FO0460003)

- Organitzar i gestionar els serveis de la Bibliotecai I’ Arxiu.

- Coordinar €els treballs derivats del tractament administratiu i técnic dels
fons.

- Adoptar i proposar les mesures necessaries per a la seguretat del patri-
moni bibliografic.

-Promoure la cooperacié técnica amb altres biblioteques i entitats cultu-
rals.

- Impulsar, coordinar i proposar a |I’organ competent de la Comunitat
Autonoma el plaanua d activitats relatives a les arees basiques del centre.

Tecnic/a de grau mitja (EDU0810004 - FO0320001)

- Organitzar, catalogar, classificar i fer el manteniment del fons bibliogra-
fici documental de la Biblioteca, en qualsevol suport.

- Gestionar el procés de seleccid i adquisicio de nous documents, aixi com
dels diferents processos d' esporgada i inventariat.

- Gestionar €l servel d'informacid bibliograficai de referencia, i facilitar
lainformacio requerida pels usuaris.

- Organitzar i desenvolupar activitats culturalsi de promocio ala lectura
i de dinamitzaci6 en genera dels serveis.

- Elaborar i mantenir actualitzats els catalegs, guies, bibliografies, dos-
siersi atres fonts d'informaci6 similars per apropar lainformacio als usuaris.

- Organitzar i supervisar el servei de préstec.

- Participar en I’ organitzacid i execucio de les activitats de formacio6 d' u-
suaris.

Auxiliar (EDU0810004 - FO0190007)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Ordenanca (EDU0810004 - F01330012)

- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Museu de Menorca

Director/a (EDU0810009 - F00460007)

- Exercir ladireccié del Museu i gestionar i coordinar la prestacié i orga-
nitzacio d'arees, serveisi tasgues especifiques relatives al Museu i a patrimoni
que custodia.

- Elaborar i presentar davant I’ administracio gestora el plaanua d' activi-
tats i lamemoria anual.

- Proposar i informar sobre I’adquisicié de béns culturas d'acord amb
I’establert en el Pla Museologic amb lafinalitat de formar, completar o ampliar
les col-leccions del Museu.

-Adoptar o promoure |es mesures necessaries per ala conservacio i segu-
retat del Museu i del patrimoni que custodia, i fer arribar ales administracions
gestores i titulars dels béns culturals els corresponents informes i propostes.

-Informar sobre les peticions de préstec i sortides temporals dels béns cul-
turals del Museu.

- Tenir larepresentacio institucional ordinaria del Museu.

- Assumir la responsabilitat darrera de totes les actuacions que es duguin
aterme en el Museu en I’ambit de les seves competencies.

- Elaborar o dirigir els plans anuas i pluriennas de recerca, amb la
col-laboraci6 de I equip técnic del Museu.

Restaurador/a (EDU0810009 - F01950005)

- Conservar preventivament els béns culturals custodiats pel Museu.

- Elaborar i actualitzar el Plade Conservacié Preventiva del Museu.

- Examinar técnicament i analitica els programes corresponents a I’'es-
mentat Pla

- Aplicar i documentar els tractaments de conservaci6 i restauracio dels
béns.

- Redactar informes de diagnosi, tractament, manipulacio, exhibicid i
moviment dels béns culturals.

Administratiu/iva (EDU0810009 - F00070014)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Auxiliar (EDU0810009 - F00190010)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Ordenanca (EDU0810009 - F01330009)
- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
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Illes Balears.

- Informar sobre la ubicacio de dependencies i vigilancia d'accés a
Museu i ales sales.

- Custodiar i controlar |es persones que accedeixen ales oficines o al's cen-
tres pablics, i vigilar i guardar els béns publics.

- Tenir cura del manteniment basic de material, mobiliari i instal-lacions.

- Tramitar la correspondeéncia, classificar-lai repartir-la

- Tenir cura del trasllat de documents i dels moviment de béns culturals,
mobiliari i altres objectes tant en les dependeéncies internes com externes del
Museu.

- Tenir curadel Iliurament de notificacions.

Museu Arqueologic d' Eivissai Formentera

Director/a (EDU0810010 — F00460002)

- Exercir ladireccié del Museu i gestionar i coordinar la prestacid i orga
nitzacio d' arees, serveisi tasques especifiques relatives al Museu i al patrimoni
que custodia.

- Elaborar i presentar davant I’ administracio gestora el plaanua d' activi-
tats i lamemoria anual.

- Proposar i informar sobre I'adquisicié de béns culturals d'acord amb
I’ establert en el PlaMuseologic amb lafinalitat de formar, completar o ampliar
les col leccions del Museu.

- Adoptar o promoure |les mesures necessaries per alaconservacio i segu-
retat del Museu i del patrimoni que custodia, i fer arribar a les administracions
gestores i titulars dels béns culturals els corresponents informes i propostes.

- Informar sobre les peticions de préstec i sortides temporals dels béns cul-
turals del Museu.

- Tenir larepresentacio institucional ordinaria del Museu.

- Assumir la responsabilitat darrera de totes les actuacions que es duguin
aterme en e Museu en I’ambit de les seves competéncies.

Teécnic/a superior (EDU0810010 — F01920008)

- Proposar I'adquisicio dels fons museografics, documentals i bibliogra
fics per incrementar les col -leccions.

- Establir els criteris d'intervencions en les col -leccions.

- Elaborar propostes en relacio a Pla Museologic.

- Elaborar els instruments de descripci6 precisos per al’andisi i la cata
logacié cientifica de les col leccions, d’ acord amb | especialitzacié dels fons, i
també els informes técnics sobre la sol licitud de préstecs temporals.

- Tutelar les col-leccionsii actualitzar-ne lainterpretacio i significat cultu-
ral, aixi com els continguts de I'exposicié permanent, d'acord amb e Pla
Museologic.

- Proposar activitats expositives.

-Prestar suport as investigadors.

- Proposar activitats cientifiques i elaborar i executar programes d' inves-
tigacio de les col -leccions i del seu ambit tematic.

- Participar en els debats de la comunitat en que s'insereix el Museu rela
tius ala conservacio, utilitzacio i interpretacio del patrimoni cultural.

Restaurador/a (EDU0810010 — F01950010)

- Conservar preventivament els béns culturals custodiats pel Museu.

- Elaborar i actualitzar el Plade Conservacio Preventiva del Museu.

- Examinar técnicament i analiticament els programes corresponents a
I’esmentat Pla.

- Aplicar i documentar els tractaments de conservacié i restauracié de
béns.

- Redactar informes de diagnosi, tractament, manipulacio, exhibici6 i
moviment de béns culturals.

Auxiliar (EDU0810010 — F00190014)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Donar suport alabiblioteca: adquisicions, registre i ordenacio de fons.

Ordenanca (EDU0810010 — FO1330006)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Informar sobre la ubicaci6 de dependencies i vigilancia d'accés a
Museu i sales.

- Custodiar i controlar |es persones que accedeixen ales oficines o al's cen-
tres pablics, i vigilar i guardar els béns publics.

- Tenir cura del manteniment basic de material, mobiliari i instal-lacions.
Tramitar la correspondencia, classificar-lai repartir-la.

- Tenir cura del trasllat de documents i dels moviment de béns culturals,

mobiliari i altres objectes tant en les dependencies internes com externes del
Museu.
- Tenir cura del lliurament de notificacions.

E. DIRECCIO GENERAL DE FORMACIO PROFESSIONAL | APRE-
NENTATGE PERMANENT

Secretari/aria personal (EDU0710001 - F01760072)

- Exercir lesfuncions propies de |la secretaria personal i administrativadel
director general o de la directora general.

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d' arxiu que li siguin
encomanades. - Organitzar |’agenda del director general o de la directora gene-
ral.

Cap del Servei d' Oferta Formativa i Infraestructures (EDU0710001 -
F01140097)

- Dur aterme el seguiment i suport al's programes de formacio professio-
nal, amb prioritat al's de nova creacio.

- Elaborar i publicar els curriculums dels cicles formatius i d'iniciacio
professional.

- Detectar les necessitats de formacié professiona a fi d' establir nous
cicles formatius.

Cap del Servei d’Ensenyaments Artistics (EDU0710001 - F01140230)

- Gestionar |’ ensenyament de régim especia: misicai dansa, arts plasti-
ques i disseny, estudis superiors de disseny i conservacio i restauracio de béns
culturals, ensenyament especialitzat d’idiomes, ensenyament i titul acions espor-
tives.

- Gestionar el regim organic i de funcionament de centres d’ adults: pro-
posta de nomenaments d’ equips directius, calendari, autoritzacions de modifi-
cacions de jornada i horari.

- Determinar el reconeixement d’ escoles de misica i dansa, aixi com de
formacié musical.

- Generar normativa propia en relacio a |’ aprenentatge permanent.

Cap del Servei d’ Administracio i Programes Exteriors (EDU0710001 -
F0114018A)

- Gestionar €ls recursos economics de la Direccio General i gestionar els
recursos humans.

- Coordinar les tasques de secretaria de la Direccié General .

- Gestionar i promoure els programes exteriors de la Direccié General.

- Assessoria juridica.

- Coordinar €l Programa d’ Implantaci6 de Sistemes de Gesti6 de Qualitat
de la Direccié General.

- Assessoria lingistica.

- Dur atermeladirecci6 o execucio de les operacions o activitats estadis-
tiques que se li assignin o delegar-les.

- Tenir la condicié de membre de la Unitat Estadistica de la Conselleria
d'Educacio i Cultura, o delegar-la, sota la seva supervisio.

Cap del Servei de Planificacio i Participacio de Formacié Professional
(EDU0710001 - FO1140089)

- Dur aterme |’ ordenaci6 académicai la gestié del desenvolupament dels
programes de garantia social i d’iniciacié professional.

- Gestionar I’ ordenaci6, planificacié i coordinacio de les proves d’ accés
asciclesformatiusi de les proves Iliures per obtenir elstitols de formaci6 pro-
fessional especifica

- Dur a terme la promoci6 i coordinacio de la participacio institucional
amb els agents socials, les administracionsi atresinstitucions en materiadefor-
maci6 professional.

- Elaborar convenisi acords per a desenvolupament d’ accions en matéria
de formacié professional.

- Dur aterme la promocié i difusié de la formacié professional.

- Gestionar la promoci6 i coordinacio de la implantacio de sistemes de
gestio delaqualitat en els centres d’ ensenyament public i en la Direccié General
de Formacio Professional (Projecte FPQ).

Cap de la Secci6 | (EDU0710001 - F01130126)
- Emetre informes en les materies del Servei d Oferta Formativa i
Infraestructures del qual depén.

Director/ade I’ Institut de Qualificacions Professionals deles|lles Balears
(EDU0710002 - F02270001)

- Readlitzar estudis sobre les qualificacions professionals.

- Representar I'Institut de Qudlificacions Professionals de les llles
Balears.

- Coordinar totes les arees d'actuacio i la Secretaria.
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- Elaborar € pla d'actuacions de I’ Institut amb la col laboraci6 dels res-
ponsables de |’ areai elaborar la memoria d’ activitats.

- Establir relacions amb el Consell de Formacié Professiona de les Illes
Balearsi presentar-hi els treballs encomanats.

- Coordinar les tasques del Comite Técnic.

- Participar amb veu i sense vot en e Ple i la Comissié Permanent del
Consell de la Formaci6 Professional.

F. DIRECCIO GENERAL D’'INNOVACIO | FORMACIO DEL PRO-
FESSORAT

Secretari/aria personal (EDU0410001 - F01760020)

- Exercir lesfuncions propies de la secretaria personal i administrativadel
director general o de la directora general.

- Desenvolupar |es tasques administratives generalsi d'arxiu queli siguin
encomanades. - Organitzar |’ agenda del director general o de la directora gene-
ral.

Cap de Servei d’'Atenci6 ala Diversitat (EDU0410001 - F01140093)

- Exercir com acap del Servei i coordinar les activitats de les seccionsi/o
arees que el formen.

- Estudiar i promocionar iniciatives que tenen com a objectiu posar al’a
bast del professorat dels centres sostinguts amb fons publics formacio i estrate-
gies que permetin a tot I’alumnat accedir a una correcta escolaritzacio que els
garanteixi el maxim desenvolupament personal.

- Planificar la realitzacio d'estudis puntuals proposats per la Direccio
General: implantaci6 de certes mesures previstes en el calendari de desenvolu-
pament de la LOE en relacio al’ Atenci6 ala Diversitat.

- Proposar canvis alanormativa vigent o nova legislacié sobre la temati-
cadel’atenci6 aladiversitat.

- Col-laborar amb altres serveis de la Direcci6é Genera i d'altres direc-
cions generals, per assolir I’ objectiu encomanat a aquest Servel.

- Estudiar les propostes de col -laboracio educativa, fetes ala Conselleria
per institucions publiques o privades, que afecten el curriculum de les diferents
etapes educatives i informar-ne.

- Elaborar els pressuposts del Servei d'acord amb les tasques derivades de
lesfuncionsi provisié i control de les despeses.

Cap del Servei de Formacié Permanent del Professorat (EDU0410001 -
F01140098)

- Organitzar la detecci6 sistemética de necessitats de formacio permanent
i dissenyar els plansi programes que hi donen resposta.

- Planificar, programar, desenvolupar i avaluar €ls plans pluriennalsi els
programes anuals de formacié permanent del professorat.

- Regular, coordinar i gestionar la certificacio de les actuacions en maté-
ria de formacié permanent del professorat realitzades a instancia dels diferents
serveis i direccions generals de la Conselleria d’Educacié i Cultura (Decret
68/2001 de 26-05-01).

- Coordinar les actuacions dels centres del professorat, mantenir-ne i
millorar-ne I’ estructura organitzativa i pedagogica.

- Mantenir i potenciar I’ organitzacio i desenvolupament del Programa de
Formaci6 a Distancia.

- Gestionar i controlar el Registre de Formacié Permanent del Professorat
deles|lles Baears.

- Reconéixer i homologar activitats de formacio individuals o d’ entitats
externes a la Conselleria, segons estableixi la normativa vigent i en virtut dels
convenis de col -laboraci6 establerts.

- Regular i gestionar programes d'gjudes individuals per a la formacio
permanent, llicencies d'estudis, estades en empreses i gjudes a entitats sense
anim de lucre en matéria de formacio permanent del professorat.

- Establir convenis amb institucions col |laboradores en matéria de forma-
Ci6 permanent del professorat.

- Mantenir convenis de col-laboraci6 i participar d'iniciatives d’ambit
suprautonomic en relacio alaformacio permanent del professorat.

- Organitzar el programa de centres de formaci6 en practiques per a's estu-
diants que volen accedir alafunci6 docent (magisteri, psicopedagogia, pedago-
giai master universitari oficial de Formacié del Professorat) en col-laboracio
amb laUIB i amb les universitats amb les quals la Conselleria hi subscrigui els
convenis pertinents.

Cap del Servei d'Innovacié Educativa (EDU0410001 - F01140096)

- Planificar des del punt de vista pedagogic, qualsevol tipus de programa
nou que la Conselleria vulgui implantar de manera general, de manera puntua i
de manera experimental .

- Coordinar i controlar cada una de les seccionsi/o arees que el formen.

- Coordinar, proposar i estudiar les propostes plantejades per institucions
publiques o privades, per centres educetius, associacions sindicals, patronals i
associacions i federacions de pares, mares i alumnes sobre temes transversals

del curriculum que facilitin la tasca dels centres pel que fa a I’educacié en
valors.

- Participar en I’elaboracio de normativa, de nous programes o d’ actua-
cions innovadores.

- Convocar les gjudes per a I’edicié de material didactic i els premis a
experiencies didactiques innovadores.

- Difondre els programes educatius, ajudes i premis que convoquin altres
administracions o entitats sense anim de lucre.

- Establir convenis de col laboracio per a desenvolupament de programes
amb alumnes i per a funcionament dels camps d’ aprenentatge.

- Col -laborar amb altres serveis de la mateixa Direccié General i d' altres
direccions generals per assolir |’ objectiu encomanat a aquest Servei.

- Dirigir I’elaboraci6 del pla d' actuacions, segons les instruccions rebu-
des.

- Elaborar els pressuposts del Servei d’ acord amb |les tasques derivades de
lesfuncionsi provisié i control de les despeses.

Cap de la Secci¢ || (EDU0410001 - F01130208)

- Gestionar el Centred' Edicionsi Distribucié: personal, organitzacio, ges-
ti6 economica, manteniment, infraestructures, etc.

- Distribuir als centres escolars els diferents materials didactics que es
generen o que arriben a la Direccid General, segons els criteris pedagogics
adients.

- Gestionar € fons de recursos especialitzats en educacio existent al
Servei: catalogar-lo, utilitzant el CABIB; ampliar-lo; difondre’| per donar suport
al’aprenentatge, la docénciai lainvestigacio, i gestionar €l préstec del fons de
la biblioteca

- Assessorar i donar suport al's docents en larecerca de bases de dadesi en
les consultes especialitzades, i fer difusio selectiva de lainformacio.

- Publicar i editar llibres, materials didactics i revistes escolars.

- Organitzar cursos de formaci6 adregats a professorat relacionats amb
I’ adquisicio de destreses en la navegacio per Internet amb finalitats pedagogi-
ques, lestécniquesi lagestio d' unabiblioteca virtual, estratégies de recuperacio
d’informaci®, principals fons d'informaci6 en educacio.

- Col-laborar i participar en |’ organitzacio de les fires locals i nacionals
relacionades amb materials didactics.

Cap del Negociat 1V (EDU0410001 - FO1110676)

- Redlitzar les funcions genériques del seu lloc de feina i les de suport
administratiu als serveis de la Direcci6 General.

- Preparar la documentacio sol -licitada pels diferents serveis.

Cap del Negociat V (EDU0410001 - F01110677)

- Redlitzar les funcions genériques del seu lloc de feina i les de suport
administratiu als serveis de la Direcci6 General.

- Preparar la documentacio sol -licitada pels diferents serveis.

G DIRECCIO GENERAL DE PERSONAL DOCENT

Secretari/aria personal (EDU0610001 - F01760018)

- Exercir lesfuncions propies de |la secretaria personal i administrativadel
director general o de la directora general.

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d’ arxiu que li siguin
encomanades. - Organitzar |I’agenda del director general o de la directora gene-
ral.

Cap del Departament de Personal Docent (EDU0610001 - F01030013)

- Coordinar I actuaci6 dels serveisi de les unitats en qué esta organitzada
la Direccié General de Persona Docent.

- Dirigir I’elaboracié del pla general d'actuacio i dels serveis correspo-
nentsi presentar-los a director o directora general perque els aprovi.

- Coordinar i concretar les vies de col-laboracio de la Direccié General
amb les altres direccions generals de la Conselleria

- Coordinar i concretar les vies de col-laboraci6 de la Direccié General
amb les altres conselleries, especiament amb la d Economia, Hisenda i
Innovacioé.

- Elaborar i trametre a director o directora general una memoria anual
sobre I’execuci@ i el grau de compliment del pla general d’ actuacio.

- Dirigir i executar les operacions o activitats estadistiques que se li
assignin o delegar-les.

- Tenir la condicié de membre de la Unitat Estadistica de la Conselleria
d'Educacio i Cultura o delegar-la, sotala seva supervisio.

Cap del Servei de Retribucions i Informética de Gestio (EDU0610001 -
F01140086)

- Coordinar la confeccié de la nomina de centres publics.

- Coordinar la confecci6 i execuci6 del pressupost de la nomina dels cen-
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tres pablics.
- Coordinar les tasques informatiques de la Direccio General de Personal
Docent.

Cap del Servei de Relacions Sindicals (EDU0610001 - F01140088)

- Coordinar i centralitzar les relacions de la Direccié General amb les
organitzacions sindicals.

- Coordinar les relacions de la Direccié Genera amb la Conselleria
d'Interior en tots el's temes de personal que afecten ambdues conselleries.

Cap del Servei de Provisio (EDU0610001 - F01140225)

- Coordinar €ls diversos processos administratius que regulen la mobilitat
del professorat de centres publics (adjudicacié d'interinitats abans del comen-
cament de cada curs escolar).

- Gestionar les substitucions del professorat per baixes mediques, Ilicén-
cies, etc.

- Concedir i regular les comissions de serveis, etc.

- Vigilar I'aplicacio i e compliment de la normativa vigent en matéria de
personal docent.

Cap del Servei de Contractacié i Recursos (EDU0610001 - F01140087)

- Coordinar €ls diversos processos administratius que regulen la mobilitat
del professorat de centres publics (adjudicacié d' interins, oposicions, concursos
de tradllats, etc.)

- Coordinar tots els processos que afecten la situacié administrativa del
professorat (baixes, |licencies, nomenaments, etc.)

Cap de la Secci6 | (EDU0610001 - F01130206)
- Gestionar i confeccionar les nomines del professorat dels centres
publics.

Cap de la Secci6 |1 (EDU0610001 - F01130205)
- Coordinar i supervisar tots els processos d’arxiu i documentacio de la
Direccié General de Persona Docent.

Cap de la Secci¢ |11 (EDU0610001 - F01130204)

- Assessorar la Direccié Genera en matéries relacionades amb el tracta-
ment informétic de la gestié administrativa.

- Gestionar e funcionament correcte de les aplicacions informatiques que
actuen sobre el's processos administratius del personal docent.

- Elaborar productes informatics petits destinats a usos concrets, a partir
de la detecci6 de necessitats en la gestio del persona docent.

Cap de la Secci6 IV (EDU0610001 - F01130203)
- Gestionar i controlar la tramitacio del Fons Social del personal docent.

Cap de la Seccio V (EDU0610001 - F01130419)
- Coordinar tots els processos d'elaboracié de la normativa propia de la
Direcci6é General de Persona Docent.

Cap de la Secci6 VI (EDU0610001 - F01130420)
- Supervisar totes les tasques administratives de la Direccié General de
Personal Docent.

Cap de la Seccio VIl (EDU0610001 - F01130421)
- Coordinar el funcionament de la Secci6 de Seguretat Social del profes-
sorat interi.

Cap de la Secci6 VIII (EDU0610001 - F01130521)

- Revisar els expedients de llicéncia per maldtia

- Informar sobre les sol-licituds d’incapacitat laboral transitoria, prévia
revisio de la documentacié aportada per la persona interessada.

- Proposar els expedients de jubilaci6 per incapacitat permanent.

- Revisar, quan escaigui, les llicencies per maternitat. Informar sobre les
sol-licituds de comissi6 de serveis per motius de salut dels funcionaris docents.

Cap de la Secci¢ IX (EDU0610001 - F01130522)

- Elaborar la normativa propia de la Direccid General.

- Emetre informes juridics sobre els recursos de reposicio i d'acada i
altres tipus de reclamacions i presentar al’ rgan competent per resoldre la pro-
posta de resolucio.

- Assessorar juridicament a tots els serveis de la Direccié General.

Cap de la Seccio X (EDU0610001 - FO113025A)
- Coordinar € desenvolupament i manteniment dels programes de gestio
administrativai académica dels centres docents.

Cap del Negociat | (EDU0610001 - F01110706)
-Tramitar els expedients de Fons Socia del personal docent.

Cap del Negociat 11 (EDU0610001 - F01110670)
- Gestionar € procés d' elaboracio de lanominadel professorat de centres
concertats.

Cap del Negociat 111 (EDU0610001 - FO1110671)

- Gestionar tots els processos administratius que afecten el professorat
dels cos d’ ensenyament secundari i de professors teécnics de formacio profes-
sional, cossos d’ escoles oficials d'idiomes, de conservatori i d’ escoles d'art.

Cap del Negociat IV (EDU0610001 - F01110672)

- Gestionar les substitucions per baixes mediques, llicencies, etc. del pro-
fessorat dels cossos d’ ensenyament secundari, de professors tecnics de forma-
ci6 professional, d' escoles oficials d'idiomes, de mUsicai arts plastiquesi d’ es-
colesd art.

- Assumir les tasques de suport del cap del Negociat |11 i substituir-lo en
cas d'abséncia

Cap del Negociat V (EDU0610001 - F01110673)
- Gestionar tots els processos administratius que afecten el professorat del
cos de mestres.

Cap del Negociat VI (EDU0610001 - F01110707)
- Gestionar € procés d' elaboracio de lanominadel professorat de centres
publics.

Cap del Negociat VII (EDU0610001 - FO1110222)
- Gestionar € procés d' elaboracio de lanominadel professorat de centres
publics.

Cap del Negociat VIl (EDU0610001 - FO1110223)
- Gestionar € procés d' elaboracio de lanominadel professorat de centres
concertats.

Cap del Negociat IX (EDU0610001 — F01110662)
- Gestionar € procés d' elaboracio de lanominadel professorat de centres
concertats.

IES Albuhaira (Muro)

Cap de la Secretaria (EDU0612036 - F02050058)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612036 - F01470122)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

- Dur aterme les tasques i funcions que li siguin encomanades en relacio
amb les anteriors.

Lloc base ordenanca (EDU0612036 - F01620090)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Alctdia (Alcudia)

Cap de la Secretaria (EDU0612032 - F02050024)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612032 — F01390030)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612032 - F01620041)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612032 - F01620085)
- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
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Illes Balears.

IES Antoni Maura (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612005 - F02050004)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612005 - F01470042)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612005 - FO1620067)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Arxiduc Lluis Salvador (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612013 - F02050015)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612013 - F01470052)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612013 - F01620030)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612013 - F01620074)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Aurora Picornell (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612014 - F02050017)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612014 - F001470054)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612014 - FO1620075)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612014 - FO162002B)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Baltasar Porcel (Andratx)

Cap de la Secretaria (EDU0612043 - F02050026)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

-Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612043 - F01470061)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612043 - FO01620096)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Bendinat (Calvia)

Cap de la Secretaria (EDU0612096 — FO2050067)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
-Redlitzar les gestions administratives i economiques.

-Tramitar els expedients d’aumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612096 — F01470185)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612096 — F01620057)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Berenguer d’ Anoia (Inca)

Cap de la secretaria (EDU0612025 — F02050048)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612025 — F01470085)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612025 — F01620122)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Binissalem (Binissalem)

Cap de la secretaria (EDU0617010 — F02050073)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0617010 — F01470238)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0617010 — F01620160)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Calvia (Calvid)

Cap de la secretaria (EDU0612033 — F02050019)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

F01470056 Lloc base auxiliar (EDU0612033 — F01470056)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612033 — F01620086)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Can Peu Blanc (sa Pobla)

Cap de la secretaria (EDU0612028 — F02050032)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612028 — F01470065)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612028 — F01620083)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.
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|ES Capdepera (Capdepera)

Cap de la Secretaria (EDU0612037 — F02050044)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612037 — F01470078)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612037 — F01620091)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Damia Huguet (Campos)

Cap de la secretaria (EDU0612092 — F02050063)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612092 - F01470165)

-Fer les funcions enunciades en I'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612092 - F01620097)

-Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612092 - F01620048)

-Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Emili Darder (Palma)

F02050016 Cap de la Secretaria (EDU0612015 - FO2050016)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612015 - F01470053)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612015 - FO01620076)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Josep Font i Tries (Esporles)

Cap de la Secretaria (EDU0617012 - F02050075)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0617012 - FO147002A)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0617012 - F01620162)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Felanitx (Felanitx)

Cap de la Secretaria (EDU0612034 - F02050041)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612034 - F01470076)
- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de

marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612034 - F01620087)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Francesc de Borja Moll (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612006 - F02050002)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base administratiu (EDU0612006 - F01390041)

- Fer les funcions enunciades en I'article 27 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base auxiliar (EDU0612006 - F01470040)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612006 - F01620068)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Guillem Cifre de Colonya (Pollenca)

Cap de la Secretaria (EDU0612035 - F02050028)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612035 - F01470071)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612035 - F01620148)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Guillem Colom Casesnoves (S6ller)

Cap de la Secretaria (EDU0612029 - F02050037)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612029 - F01470063)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612029 - FO162003A)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612029 - F01620089)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Guillem Sagrera (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612007 — FO2050006)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612007 - F01470043)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.
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Lloc base ordenanca (EDU0612007 - FO01620069)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Joan Alcover (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612004 - F02050008)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612004 - F01470045)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612004 - FO1620066)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Joan Maria Thomas (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612008 — F02050014)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612008 - F01470051)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612008 - F01620070)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Joan Taix (sa Pobla)

Cap de la Secretaria (EDU0617023 - F02050076)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0617023 - F014702F3)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0617023 - F0162018Y)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Josep Maria Llompart (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612011- F2050009)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612011- F01470046)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612011 - F01620152)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Josep Sureda i Blanes (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612010 — F02050010)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612010 - F01470047)
- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les

Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612010 - F01620072)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Juniper Serra (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612016 — FO2050055)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612016 - F01470118)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612016 - F01620077)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES La Ribera (Platja de Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0617009 - F02050072)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzacié de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0617009 - F01470236)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0617009 - F01620159)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Lloreng Garciesi Font (Artd)

Cap de la Secretaria (EDU0612086 - F02050046)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzacié de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612086 - F01470081)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612086 - F01620088)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Llucmajor (Llucmajor)

Cap de la Secretaria (EDU0612041 - F02050025)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base administratiu (EDU0612041 - FO139009F)

- Fer les funcions enunciades en I'article 27 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base auxiliar (EDU0612041 - F01470059)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612041 - F01620095)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Marratxi (Marratxi)
Cap de la Secretaria (EDU0612094 - F02050066)
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- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.
- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612094 - F01470184)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612094 - F01620056)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Madina Mayurga (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612009 - F02050011)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612009 - F01470048)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612009 - F01620071)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Mosséen Alcover (Manacor)

Cap de la Secretaria (EDU0612026 - F02050031)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612026 - F01470067)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612026 - F01620029)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612026 - F01620081)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Na Camel-la (Manacor)

Cap de la Secretaria (EDU0612027 - F02050035)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612027 - F01470069)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612027 - F01620082)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Pau Casesnoves (Inca)

Cap de la Secretaria (EDU0612031 - F02050020)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612031 - F01470057)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612031 - F01620033)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612031 - F01620080)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Politecnic (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612002 - F02050001)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612002 - F01470116)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612002 - F01620064)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612002 - F01330015)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Porreres (Porreres)

Cap de la Secretaria (EDU0617011 - F02050074)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0617011 - FO1470064)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0617011 - F01620161)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Port d’ Alctdia (Alcudia)

Cap de la Secretaria (EDU0612098 - F02050007)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612098 - F0147000U)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612098 - FO162003B)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Port de Pollenca (Pollenga)

Cap de la Secretaria (EDU0612095 - F02050068)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612095 - F01470186)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612095 - F01620058)
- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
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marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Porto Cristo (Manacor)

Cap de la Secretaria (EDU0617018 - F02050005)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0617018 - F02200014)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0617018 - F01330030)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Puig de sa Font (Son Servera)

Cap de la Secretaria (EDU0612040 - F02050038)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612040 — F01470072)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612040 - F01620094)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Ramon Llull (Pama)

Cap de la Secretaria (EDU0612003 - F02050003)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612003 - F01470041)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612003 - FO1620065)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Santa Margalida (Santa Margalida)

Cap de la Secretaria (EDU0612038 - F02050027)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612038 - F01470062)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612038 - F01620092)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Santanyi (Santanyi)

Cap de la Secretaria (EDU0612045 - F02050059)
-Responsabilitzar-se de |’ organitzacio de la secretaria del centre.
-Redlitzar les gestions administratives i economiques.

-Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612045 - F01470141)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612045 - F01620031)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612045 - F01620098)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES s'Arenal (Llucmajor)

Cap de la Secretaria (EDU0612091 - F02050062)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612091 - F01470160)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612091 - F01620045)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES ses Estacions (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612012 - F02050057)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612012 - F01470120)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612012 - F01620073)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Sineu (Sineu)

Cap de la Secretaria (EDU0612087 - F02050060)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612087 - F01470142)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612087 - F01620032)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Son Ferrer (Calvia)

Cap de la Secretaria (EDU0612039 - F02050021)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612039 - F01470058)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612039 - F01620093)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612039 - F01620028)
- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
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marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Son Pacs (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612001 - F02050013)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612001- F01470050)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612001 - F01620020)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612001 - FO1620063)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Son Rullan (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0612078 - F02050061)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612078- F01470152)

- Fer les funcions enunciades en |'article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612078 - F01620078)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Anselm Turmeda (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613011 - F01470102)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Camilo José Cela (Palma)

Fisioterapeuta (EDU0613018 - FO0740004)

- Fer lesfuncions enunciadesen |’ article 32.1i 2adelaLlei 2/2007, de 16
de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de
les llles Balears.

Lloc base tecnic/a grau mitja (EDU0613018 - F01650048)

- Fer lesfuncions enunciadesen |’ article 32.1i 2adelaLlei 2/2007, de 16
de marg, de cossos i escales de I’ Administraci6 de la de la comunitat autonoma
deles|lles Balears.

Lloc base gjudant/a técnic/a (EDU0613018 - F01510012)

- Fer lesfuncions enunciades en | article 33.2d de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Coll den Rebassa (Pama)

Lloc base auxiliar (EDU0613001 - F01470100)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP de Practiques (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613003 - F01470111)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Eugenio Lépez y Lopez (Pama)
Lloc base auxiliar (EDU0613002 - F01470104)
- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de

marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Felip Bauga (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613009 - F01470105)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Gabriel Vallseca (Palma)

Lloc base gjudant/a técnic/a (EDU0613008 - F01510008)

- Fer lesfuncions enunciadesen I’ article 32.1i 2adelallei 2/2007, de 16
de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la de la comunitat autonoma
delesllles Balears.

Lloc base auxiliar (EDU0613008 - F01470094)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Infant Don Felip (Pama)

Lloc base auxiliar (EDU0613005 - F01470086)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Jafuda Cresgues (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613006 - F01470107)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Jaume | (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613004 - F01470088)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Jaume | (Calvia)

Lloc base auxiliar (EDU0613004 - F01470088)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Joan Capé (Felanitx)

Lloc base auxiliar (EDU0613025 - F01470066)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Marian Aguil6 (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613109 - F01470164)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Na Penya (CaaMillor)

Lloc base auxiliar (EDU0613106 - F01470149)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Pintor Joan Mir6 (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613013 - F01470073)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Rafal Vell (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613102 - F01470148)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Son Ferrer (Calvid)
Lloc base auxiliar (EDU0613105 - F01470150)
- Fer les funcions enunciades en I’article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
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marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Son Oliva (Pama)

Lloc base auxiliar (EDU0613012 - F01470090)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Son Quint (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613010 - F01470097)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Son Rullan (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0613111- F02050052)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

CEIP Escola Graduada (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613007 - F01470084)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre d’ educaci6 especial de Son Ferriol sa Creu Vermella (Pama)

Lloc base tecnic/a grau mitja (EDU0614023 - F01510028)

- Fer lesfuncionsenunciadesen I article 32.1i 2adelaLlel 2/2007, de 16
de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de
les|lles Baears.

Centre ensenyament per adults Balanguera (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613021 - F01470049)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0613021 - F01620051)

-Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre ensenyament per adults es Camp Rodo (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613020 - F01470227)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0613020 - F01620052)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre ensenyament per adults Son Canals (Palma)

Lloc base auxiliar (EDU0613019 - FO147003A)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0613019 - FO1620050)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre ensenyament per adults Francesc de Borja Mall (Inca)

Lloc base auxiliar (EDU0613023 - F01470235)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0613023 - F01620156)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre de professorsi recursos (Inca)

Lloc base auxiliar (EDU0617003 - F01470163)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0617003 - FO162002A)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0617003 - F01620118)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre de professorsi recursos (Manacor)

Lloc base auxiliar (EDU0617002 - F01470112)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0617002 - F01620117)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre de professorat de Palma Jaume Cafiellas Mut

Lloc base auxiliar (EDU0617001 - F01470110)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0617001 - F01620116)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escola de Formacié Nautica Pesquera (Palma)

Lloc base ordenanga (EDU0613147 - FO0162004B)

- Fer les funcions enunciades en I article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

EEI Verge de la Salut (Palma)

Tecnic/a de grau mitja (EDU0617062 - FO195001A)

- Participar en |’ elaboraci6 del projecte educetiu de centre i en larestade
documents de centre.

- Coordinar amb la resta de claustre les activitats del centre.

- Conéixer i atendre |I’dumnat i facilitar-li laintegracié en el seu entorn i
en el conjunt de la vida escolar.

- Efectuar e seguiment dels processos d’ ensenyament i aprenentatge de
I’alumnat i detectar les possibles dificultats i necessitats especials amb I’ objec-
te de cercar les respostes educatives adequades i sol-licitar, si s escau, |’ asses-
sorament i el suport oportuns.

- Informar al's pares, mares o tutors legals sobre tot allo que esta relacio-
nat amb les activitats del centre, controlar I’ assisténcia de I’alumnat i redlitzar
les actuacions que disposa la normativa vigent.

- Exercir la tutoria dels alumnes que li siguin assignats i de les families
d’ aquests.

- Participar en els organs de coordinacié i gestio del centre.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil.

Educador/a infantil, escoleta infantil Verge de la Salut (amortitzar/extin-
gir) (EDU0617062 - F00220005)

- Programar, executar i avaluar els processos educatiusi d’ atencié alapri-
merainfancia.

- Preparar, desenvolupar i avaluar les activitats educatives previstes a les
programacions educatives i al’atencio de les necessitats basiques.

- Preparar, desenvolupar i avaluar projectes educatius formas i no for-
mals, sota la deguda supervisio.

- Atendre les necessitats d'higiene, alimentacio, repos i seguretat dels
infants.

- Exercir latutoriai orientacié de I’ alumnat.

- Participar en els organs de govern i de coordinacio del centre.
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- Elaborar els documents individuals dels alumnes.

- Informar, col-laborar i assessorar a les families.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil.

Educador/a infantil, escoleta infantil Verge de la Salut (EDU0617062 -
F00220001)

- Programar, executar i avaluar els processos educatiusi d’ atenci6 alapri-
merainfancia

- Preparar, desenvolupar i avaluar les activitats educatives previstes a les
programacions educetives i al’atencio de les necessitats basiques.

- Preparar, desenvolupar i avaluar projectes educatius formals i no for-
mals, sota la deguda supervisio.

- Atendre les necessitats d'higiene, alimentacio, repos i seguretat dels
infants.

- Exercir latutoriai orientacio dels alumnes.

- Participar en €ls organs de govern i de coordinacio del centre.

- Elaborar els documents individuals dels alumnes.

- Informar, col-laborar i assessorar ales families.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil.

Educador/a infantil, escoleta infantil Verge de la Salut (EDU0617062 -
F00220004)

- Programar, executar i avaluar els processos educatius i d’atencié a la
primerainfancia.

- Preparar, desenvolupar i avaluar les activitats educatives previstes a les
programacions educetives i al’ atencio de les necessitats basiques.

- Preparar, desenvolupar i avaluar projectes educatius formals i no for-
mals, sota la deguda supervisio.

- Atendre les necessitats d'higiene, alimentacio, repos i seguretat dels
infants.

- Exercir latutoriai orientacio dels alumnes.

- Participar en els organs de govern i de coordinacio del centre.

- Elaborar els documents individuals dels alumnes.

- Informar, col-laborar i assessorar ales families.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil.

Escola Oficial d'ldiomes (Calvia)

Lloc base auxiliar (EDU0617001 - F01470234)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escola Oficial d'ldiomes (Inca)

Lloc base auxiliar (EDU0615005 - F01470226)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0615005 - F01620150)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escola Oficial d'ldiomes (Manacor)

Lloc base auxiliar (EDU0615004 - F01470225)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0615004 - F01620153)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escola Oficia d'Idiomes (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0615001 - F02050018)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base administratiu/iva (EDU0615001 - FO139009G)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base auxiliar (EDU0615001 - F01470055)

- Fer les funcions enunciades en I’article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0615001 - F01620038)

- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0615001 - F01620115)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escola Superior de Disseny i de Conservacio i Restauracio de Béns
Culturals de la Comunitat Autonoma de les |lles Balears (Palma)

Cap de la Secretaria (EDU0614001 - F02050051)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.

- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0614001 - F01470092)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0614001- F01620113)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Conservatori Professional de Musicai Dansa de Mallorca

Cap de la Secretaria (EDU0611001 - F02050071)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzacié de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0611001- FO0190013)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Ordenanca (EDU0611001- F01330003)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Professor d'art dramatic, cos facultatiu superior (EDU0611001-
F02490022)

- Docéncia

Professor de clarinet, cos facultatiu superior (EDU0611001- F02490006)

- Docéncia

Professor de dansa, cos facultatiu superior (EDU0611001- FO2490003)

- Docéncia

Professor d” harmonia, cos facultatiu superior (EDU0611001- F02490017)

- Docéncia

Professor de piano, cos facultatiu superior (EDU0611001- F02490001)

- Docéncia

Professor de piano acompanyament de dansa, cos facultatiu superior
(EDU0611001- F02490002)

- Docéncia

Professor de solfeig, cos facultatiu superior (EDU0611001- F02490014)

- Docéncia

Professor de transposicio, cos facultatiu superior (EDU0611001-
F02490020)

- Docéncia

Professor de trompeta, cos facultatiu superior
F02490008)

- Docéncia

Professor de violoncel,
F02490021)

- Docéncia

Professor de piano, cos facultatiu tecnic (EDU0611001- F02500002)

- Docéncia

Professor de piano acompanyament de cant, cos facultatiu técnic

(EDU0611001-

cos facultatiu superior (EDU0611001-
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(EDU0611001- FO2500003)
- Docéncia

IES Biel Marti (Ferreries)

Cap de la Secretaria (EDU0612066 - F02050023)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612066 - F01470089)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612066 - F01620104)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Cap de Llevant (Mad)

Cap de la Secretaria (EDU0612065 - F02050045)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612065 - F01470080)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612065 - FO1620004A)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612065 - F01620103)

- Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Joan Ramisi Ramis (Mad)

Cap de la Secretaria (EDU0612063 - F02050043)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612063 - F01470077)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612063 - F01620102)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Josep Maria Quadrado (Ciutadella)

Cap de la Secretaria (EDU0612060 - F02050047)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612060 - F01470082)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612060 - FO01620099)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Josep Miquel Guardia (Alaior)

Cap de la Secretaria (EDU0612064- FO2050030)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612064 - F01470091)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612064 - F01620105)

- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Maria Angels Cardona (Ciutadella)

Cap de la Secretaria (EDU0612061- F02050022)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612061 - F01470087)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612061- F01620034)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612061- F01620100)

- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Pasqual Calb6 Caldés (Mad)

Cap de la Secretaria (EDU0612062 - F02050040)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612062 - F01470074)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612062- F01620101)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIPAlaior (Alaior)

F01470115 Lloc base auxiliar (EDU0613053 - F01470115)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Mare de Déu del Toro (Ciutadella)

Lloc base auxiliar (EDU0613050 - F01470075)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Pere Casasnoves (Ciutadella)

Lloc base auxiliar (EDU0613051 - F01470070)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIPRuiz i Pablo (es Castell)

Lloc base auxiliar (EDU0613052 - F01470079)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre de Professors i Recursos (Ciutadella)

Lloc base auxiliar (EDU0616003 - F01470113)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.
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Lloc base ordenanca (EDU0616003- F01620155)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escolad Art (Mad)

Lloc base auxiliar (EDU0614002 - F01470096)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0614002- F01620114)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escola Oficia d’Idiomes (Mad)

Lloc base auxiliar (EDU0615002 - F01470162)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0615002- F01620047)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Conservatori de MUsicai Dansa (Mao)

Augxiliar (EDU0611002 - F00190018)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Ordenanca (EDU0611002- F01330019)

- Fer les funcions enunciades en |’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Professor de solfeig, cos facultatiu superior (EDU0611002- F02490016)

- Docencia

Professor de flauta, cos facultatiu superior (EDU0611002- F02490019)

- Docencia

Professor de guitarra, cos facultatiu superior (EDU0611002- F02490010)

- Docencia

EEI Magdaena Humbert (Mad)

Teécnic/a de grau mitja (EDU0617063 - FO195000A)

- Participar en I’ elaboraci6 del projecte educetiu de centre i en laresta de
documents de centre.

- Coordinar amb laresta de claustre les activitats del centre.

- Conéixer i atendre al’alumnat i facilitar-li laintegracio en el seu entorn
i en el conjunt de la vida escolar.

- Efectuar el seguiment dels processos d’ ensenyament i aprenentatge de
I’alumnat i detectar les possibles dificultats i necessitats especials amb I’ objec-
te de cercar |es respostes educatives adequades i sol-licitar, si s escau, I’ asses-
sorament i el suport oportuns.

- Informar a's pares, mares o tutors legals sobre tot allo que esta relacio-
nat amb les activitats del centre, controlar | assisténcia de |’ alumnat i realitzar
les actuacions que disposa la normativa vigent.

- Fer latutoriadels alumnes que li siguin assignatsi de les seves families.

- Participar en els organs de coordinaci6 i gestio del centre.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil.

Educador/a infantil, escoleta infantil Magdalena Humbert (EDU0617063
- F00220002)

- Programar, executar i avaluar els processos educatiusi d’ atencio alapri-
merainfancia

- Preparar, desenvolupar i avaluar les activitats educatives previstes a les
programacions educetives i al’atencio de les necessitats basiques.

- Preparar, desenvolupar i avaluar projectes educatius formals i no for-
mals, sota la deguda supervisio.

- Atendre les necessitats d'higiene, alimentacio, repos i seguretat dels
infants.

- Exercir latutoriai orientacio dels alumnes.

- Participar en €ls organs de govern i de coordinacio del centre.

- Elaborar els documents individuals dels alumnes.

- Informar, col-laborar i assessorar ales families.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil

EEI Francesc de Borja Mall (Ciutadella)

Director/a, escoleta infantil Francesc de Borja Moll (EDU0617064 -
FO0560003)

- Exercir les funcions propies de la direccio del centre, d acord amb allo
que estableix la normativa educativa respecte al's centres d’ educacié infantil.

- Realitzar activitats educatives directes i/o de suport amb els alumnes.

Tecnic/a de grau mitja (EDU0617064 - F0195000B)

- Programar, executar i avaluar els processos educatiusi d’ atencié alapri-
merainfancia.

- Preparar, desenvolupar i avaluar les activitats educatives previstes a les
programacions educatives i al’atencio de les necessitats basiques.

- Preparar, desenvolupar i avaluar projectes educatius formas i no for-
mals, sota la deguda supervisio.

- Atendre les necessitats d’higiene, alimentacio, repos i seguretat dels
infants.

- Fer latutoriai orientacio dels alumnes.

- Participar en els organs de govern i de coordinacio del centre.

- Elaborar els documents individuals dels alumnes.

- Informar, col-laborar i assessorar ales families.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil.

Educador/a infantil, escoleta infantil
(EDU0617064 - F00220003)

- Programar, executar i avaluar els processos educatiusi d’ atencié alapri-
merainfancia.

- Preparar, desenvolupar i avaluar les activitats educatives previstes a les
programacions educatives i al’atencio de les necessitats basiques.

- Preparar, desenvolupar i avaluar projectes educatius formas i no for-
mals, sota la deguda supervisio.

- Atendre les necessitats d’higiene, alimentacio, repos i seguretat dels
infants.

- Exercir latutoriai orientacio dels alumnes.

- Participar en els organs de govern i de coordinacio del centre.

- Elaborar els documents individuals dels alumnes.

- Informar, col-laborar i assessorar ales families.

- Les que dictamini la Conselleria d’ Educacio i Cultura segons la norma-
tiva que regula els centres de primer cicles d' educacio infantil.

Francesc de Borja Moall

IES Algarb (Sant Jordi, Eivissa)

Cap de la Secretaria (EDU0612085 - F02050049)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612085 - F01470101)

- Fer les funcions enunciades en I'article 28 de laLlei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612085 - F01620040)

- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612085 - F01620108)

- Fer les funcions enunciades en I'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Isidor Macabich (Eivissa)

Cap de la Secretaria (EDU0612081 - F02050034)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612081 - F01470095)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612081 - F01620035)
- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de laLlei 2/2007, de 16 de
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marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612081 - F01620107)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Quart6 de Portmany (Sant Antoni de Portmany)

Cap de la Secretaria (EDU0612083 - F02050053)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612083 - F01470098)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612083 - F01620036)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612083 - F01620110)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Ordenanca de suport (EDU0612083 - FO2750003)

- Suport de les funcions assignades al’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16
de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de
les|lles Balears.

|IES Sa Blanca Dona (Eivissa)

Cap de la Secretaria (EDU0612082 - F02050033)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612082 - F01470093)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612082 - F01620109)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Sa Colomina (Eivissa)

Cap de la Secretaria (EDU0612093 - F02050064)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612093 - F01470166)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612093 - F01620049)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Sant Agusti (Sant Agusti des Vedra, Sant Josep de Sa Talaia, Eivissa)
Cap de la Secretaria (EDU0612046 - F02050069)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.

- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612046 - F01470187)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612046 - F01620059)

-Fer les funcions enunciades en |'article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

|ES Bal&fia (Eivissa)

Cap de la Secretaria (EDU0617005 - F02050070)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0617005 - F01470211)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0617005 - F01620133)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Santa Mariad' Eivissa (Eivissa)

Cap de la Secretaria (EDU0612080 - F02050036)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612080 - F01470117)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612080- F01620106)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

IES Xarc (Santa Eularia des Riu)

Cap de la Secretaria (EDU0612084 - F02050042)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |la secretaria del centre.
- Realitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612084 - F01470106)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612084- F01620039)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612084- F01620111)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CEIP Sa Graduada (Eivissa)

Lloc base auxiliar (EDU0613070 - F01470083)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Centre de professors i recursos (Eivissa)

Lloc base auxiliar (EDU0617004 - F014700114)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0617004 - EDU0617004)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escolad Art (Eivissa)
Lloc base auxiliar (EDU0614003 - F01470099)
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- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0614003 - F01620154)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Escola oficia d'idiomes (Eivissa)

Lloc base auxiliar (EDU0615003 - F01470161)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0615003 - F01620046)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Conservatori professional de musicai dansa (Eivissa)

Auxiliar (EDU0611003- F00190017)

- Fer les funcions enunciades en | article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0611003 - F01620151)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Professor de guitarra, cos facultatiu superior (EDU0611003 - F02490011)
- Docencia

Professor de piano, cos facultatiu superior (EDU0611003 - F0249012)

- Docencia

Professor de saxofon, cos facultatiu superior (EDU0611003 - FO0249009)
- Docencia

IES Marc Ferrer (Sant Francesc Xavier, Formentera)

Cap de la Secretaria (EDU0612090 - F02050050)

- Responsabilitzar-se de I’ organitzaci6 de |a secretaria del centre.
- Redlitzar les gestions administratives i economiques.

- Tramitar els expedients d’ alumnes i matricules.

Lloc base auxiliar (EDU0612090 - F01470103)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU0612090 - F01620037)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU0612090 - F01620112)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

G) DIRECCIO GENERAL DE PLANIFICACIO | CENTRES EDUCA-
TIUS

Secretari/aria personal (EDU0310001 - F01760021)

- Exercir lesfuncions propies de |a secretaria personal i administrativadel
director general o de la directora general.

- Desenvolupar |es tasques administratives generalsi d'arxiu queli siguin
encomanades.

- Organitzar |’agenda del director general o de la directora general.

Cap del Departament de Planificacié i Centres (EDU0310001 -
F01030051)

- Coordinar I’ actuacio dels serveisi de les unitats en que esta organitzada
laDireccié General de Planificacio i Centres.

- Dirigir I'elaboracio del pla general d'actuacio i dels serveis correspo-
nentsi presentar-los al director o directora general per ala seva aprovacio.

- Coordinar i concretar les vies de col -laboracié de la Direcci6 General de
Planificacid i Centres amb les altres direccions generals de la Conselleria

- Coordinar el régim organic dels centres publicsi concertats.

- Coordinar I'actuacié en matéria de concerts educatius i de I’ activitat
estadistica de la Direcci6 General.

- Elaborar i trametre a director o directora general una memoria anual
sobre I’execuci@ i el grau de compliment del pla general d’ actuacio.

- Dur atermeladirecci6 o execucio de les operacions o activitats estadis-
tiques que se li assignin o delegar-les;

- Tenir la condicié de membre de la Unitat Estadistica de la Conselleria
d'Educacio i Cultura o delegar-la, sotala seva supervisio.

Director de I'Institut per a I'Educacié de la Primera Infancia
(EDU0310001 - F0103002C)

- Lesque li assignal’article 19.1 del Decret 131/2008, de 28 de novem-
bre, pel qual s estableix i regulalaxarxa d’ escoles infantils pdbliquesi els ser-
veis per al’educacié de la primera infancia de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balearsi es creal’ Ingtitut per al’ Educaci6 de la Primera Infancia.

Cap del Servei de Centres (EDU0310001 - F01140102)

- Controlar €l régim organic i de funcionament de centres pablics: els con-
sells escolars.

Realitzar |a proposta d’ assignacio econdmica.

- Autoritzar I’ocupaci6 d habitatges de conserges; estableix les normes
d'Us de les instal lacions de centres, etc.

- Controlar el régim organic i de funcionament de centres concertats: esta-
blir el calendari escolar; autoritzar la modificaci6 de jornadai horari; autoritzar
les activitats complementaries i extraescolars, els serveis complementaris, les
adscripcions de centres, etc.

- Dur a terme concerts educatius: resoldre els concerts, proposar moduls
economics dels ensenyaments concertats, negociar acords de mesa d’ ensenya
ments concertats, etc.

- Dur aterme la planificaci6 escolar de centres publics: proposar I’ assig-
naci6 economica; planificar ladotacié de mobiliari, equipament didactic i espor-
tiu i equipament informétic; i planificar les obres d’ampliacio, reformai nova
construccié de centres publics.

Cap del Servei de Planificacié (EDU0310001 — F011400229)

- Andlitzar, estudiar, planificar i elaborar el mapa Escolar de les llles
Balears.

- Estudiar els aspectes socioeducatius de la nostra comunitat i configurar
les directrius basiques per ala planificacié educativa.

- Desenvolupar els estudis pertinents sobre | es diferents estadisti ques edu-
catives que es realitzen en el nostre sistema educatiu.

- Estudiar i redlitzar els informes corresponents sobre els diferents pro-
cessos educatius.

- Realitzar estudis sobre el desenvolupament i I’ evoluci6 del nostre siste-
ma educatiu.

- Planificar les diferents zones escolars per a una millor escolaritzacio.

- Planificar I'organitzacié escolar anual: propostes d’equips directius,
calendari escolar, autoritzacio de jornada, etc.

- Gestionar el registre de centres publics i privats: creacio, autoritzacio i
modificacio de centres, autoritzacio d unitats i ensenyaments, canvis de deno-
minacio, etc.

- Proposar les plantilles i quotes de professorat.

Cap del Servei d'Escolaritzacid, Informacio, Titols i Convalidacions
(EDU0310001 - FO1140101)

- Supervisar els processos d' escolaritzacio, i lainformaci6 sobre aquests.

- Gestionar la tramitacié de documents acreditatius de titulacions acadé-
miques no universitaries.

- Gestionar I’ expedici6 dettitols de sistema educatiu no universitari i coor-
dinar latasca de les diferents oficines d’informacio i escolaritzacio.

- Redlitzar I'adscripcié de centres de primaria a instituts d’ educacio
secundaria.

- Fer la proposta de rutes de transport.

Cap de la Secci6 IV (EDU0310001 - F01130128)
- Gestionar i responsabilitzar-se técnicament de |’ autoritzacio, del registre
de centresi deI’arxiu de centres.

Cap de la Secci6 V (EDU0310001 - F01130129)
- Gestionar I'escolaritzacio, les oficines d'informacié, les activitats
extraescolars i complementariesi les assegurances escolars.

Cap de la Seccié VI (EDU0310001 - F01130127)

- Gestionar la participaci6 educetiva, |es associacions d' alumnes, de pares
i mares, FAPAS, el voluntariat, etc.

- Actualitzar les publicacions relacionades amb difusié de centres.
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Cap de la Secci6 VIII (EDU0310001 - F01130417)
- Exercir laresponsabilitat técnica de |’ estadistica educativa.

Cap del Negociat | (EDU0310001 - F01110220)
- Dur aterme la gesti6 economica.

Cap del Negociat V (EDU0310001 - F01110665)
- Redlitzar les tasques relatives a I’expedicio de titols d’ ensenyament i
convalidacions de tot tipus d’ estudis.

Cap del Negociat VI (EDU0310001 - F01110666)
- Donar suport cap de la Seccid V.

Cap del Negociat VII (EDU0310001 - F01110667)
- Donar suport a cap de la Secci6 IV.

Cap del Negociat VIII (EDU0310001 - F01110668)
- Donar suport as caps de les seccions 1V i VIII.

H. DIRECCIO GENERAL DE POLITICA LINGUISTICA

Secretari/aria personal (EDU0510001 - F017600743)

- Exercir lesfuncions propies de la secretaria personal i administrativadel
director o de la directora general.

- Desenvolupar |es tasques administratives generalsi d arxiu queli siguin
encomanades.

- Organitzar |’agenda del director general o de la directora general.

Cap del Servei de Politica de Normalitzacié Linguistica (EDU0510001 -
F01140085)

- Coordinar les accions i programes de planificacio, organitzacio i super-
visio del procés de normalitzacio de lallengua catalana ales |lles Balears.

- Organitzar i supervisar elstreballs administratius i de gestié economica.

- Elaborar, proposar i avaluar €ls programesi els plans d' actuacio propis
del Servei i controlar-ne I’ execucio.

- Formar part de les comissionsii els consells que, pel seu carrec, li enco-
manin.

- Exercir la coordinacio i el control de totes les arees d'actuacié del
Servei.

- Dur atermeladireccid o execucio de les operacions o activitats estadis-
tiques que se li assignin o delegar-les, sota la seva supervisio.

- Tenir la condicié de membre de la Unitat Estadistica de la Conselleria
d Educaci6 i Cultura, o delegar-la, sota la seva supervisio.

Cap de la Secci6 | (EDU0510001 - F01130201)

- Assessorar juridicament la Direccié General de Politica Linguistica

- Dur aterme la proposta, elaboracio i seguiment de la normativa que és
competencia de la Direccio General de Politica Linguistica

-Tramitar els expedients de contractes menors.

- Col-laborar amb €l servei i donar suport a les tasques que s hi desenvo-
lupen.

- Dur aterme laredaccio i seguiment dels convenis de col -laboraci@.

- Tramitar els expedients de subvencions.

Cap de la Secci6 11 (EDU0510001 - F01130199)

- Gestionar i controlar I’ administraci6 de I’ Aread’ Avaluacioi Certificacio
de Coneixement de Catala de la Direccié General de Politica Linguistica

- Organitzar administrativament les proves de la Direccié Genera de
Politica Lingistica en matéria de Ilengua catalana. Gestionar les equivaléncies.

- Donar suport ales administracions autonomicai local en I’ elaboracio de
proves de llengua catalana.

Cap del Negociat | (EDU0510001 - F01110208)

- Gestionar i controlar I' Area d’ Assessorament Lingiiistic de la Direcci6
Genera de Politica Linguistica.

- Dur a terme la coordinacié amb les assessories linglistiques de
I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les |lles Balears i d altres admi-
nistracions.

- Gestionar i controlar la xarxa informatica d' assessors linguistics.

- Coordinar els cursos de formacié especialitzada en llengua catalana i
d'dftres iniciatives formatives que la Direcci6 General de Politica Linglistica
consideri adients. - Informar sobre recursos lingiistics i noves tecnologies apli-
cades al corpus de la llengua

Cap del Negociat 111 (EDU0510001 - FO1110205)
- Redlitzar les funcions genériques del lloc de feina i especifiques de

col-laboracié amb el cap de seccid pel que faalatramitacio de la documentacio
comptable.

I. DIRECCIO GENERAL D’UNIVERSITAT | MODERNITZACIO
EDUCATIVA

F01760074 Secretari/aria personal (EDU0910001 - F01760073)

- Exercir lesfuncions propies de |la secretaria personal i administrativadel
director general o de la directora general.

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d’ arxiu que li siguin
encomanades.

- Organitzar de |I’agenda del director general o de la directora general.

Cap del Servei d'Universitat (EDU0910001 - F01140103)

- Redlitzar les funcions de direcci, programaci@, estudi, proposta, coor-
dinacio, gestio, preparacio de normativa, assessorament juridic i, en general, les
de nivell superior comunes al’ activitat administrativa.

- Tramitar expedients de subvencid i de convenis.

- Dur atermeladirecci6 o execucio de les operacions o activitats estadis-
tiques que se li assignin o delegar-les, sota la seva supervisio.

- Tenir la condicié de membre de la Unitat Estadistica de la Conselleria
d'Educacio i Cultura o delegar-la, sotala seva supervisio.

Cap del Servei de Tecnologies de la Informacié a |'Educacio
(EDU0910001 - FO1140091)

- Coordinar laimplantacio de plataformesi serveis d'informatica educati-
vainstallats en el centre de procés de dades de I’ Administracié Autonémica.

- Coordinar |es operacions de manteniment de les dotacions informatiques
en els centres educatius, tant les referides al maquinari com al's sistemes opera-
tius, ales configuracions de les xarxes i a programari educatiu.

Cap de la Secci6 | (EDU0910001 - F01130479)

- Redlitzar activitats administratives de proposta, gestio, execucio, trami-
tacio i impulsi, en general, les de nivell superior comunes al’ activitat adminis-
trativa.

Operador/a de sistemes (EDU0910001 - F02090002)
- Coordinar els serveis de suport tecnic als centres.

DELEGACIO TERRITORIAL D'EDUCACIO | CULTURA D’EIVISSA
| FORMENTERA

Secretari/aria personal (EDU1110001 - F01760077)

- Exercir lesfuncions propies de |la secretaria personal i administrativadel
delegat o delegada territorial .

- Desenvolupar les tasques administratives generalsi d’ arxiu que li siguin
encomanades. - Organitzar |’ agenda del delegat o delegada territorial.

Cap del Negociat | (EDU1110001 - F01110675)
- Realitzar totes les funcions derivades de la naturalesa del carrec i, en
especial, les administratives de suport ala Delegacio Territorial.

Lloc base auxiliar (EDU1110001 - F01470109)

- Fer les funcions enunciades en I’article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base auxiliar (EDU1110001 - FO147005A)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

Lloc base ordenanga (EDU1110001 - F01620062)

- Fer les funcions enunciades en I’article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

DELEGACIO TERRITORIAL D’EDUCACIO |
MENORCA

CULTURA DE

Cap del Negociat | (EDU1210001 - F01110674)
-Realitzar totes les funcions derivades de la naturalesa del carrec i, en
especial, les administratives de suport ala Delegacio Territorial.

Lloc base auxiliar (EDU1210001 - F01470108)
- Fer les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
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Illes Balears.

Lloc base ordenanca (EDU1210001 - FO01620061)

- Fer les funcions enunciades en I’ article 29 de la Llei 2/2007, de 16 de
marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

CONSELLERIA D'AFERS SOCIALS, PROMOCIO |
IMMIGRACIO

Num. 23373
Resoluci6 de la consellera d'Afers Socials, Promoci6 i
Immigraci6 de 18 d' octubre de 2010 per la qual es crea |’ Equip
Técnic de Valoracié per a la Declaracié de la Situacié de
Dependeéncia i es revoca la Resolucié 7 de setembre de 2007
modificada per la Resoluci6 de 27 de novembre de 2008

Antecedents

1. L'article 27 delaLlei 39/2006, de 14 de desembre, de promoci6 de |’ au-
tonomia personal i atenci6 a les persones en situacié de dependencia, disposa
que les comunitats autonomes han de determinar els drgans de valoracio de la
situacié de dependéncia, els quals han d’emetre un dictamen sobre el grau i €
nivell de dependéncia amb especificacié de les cures que la persona necessiti.

2. El Consell Territorial ha acordat uns criteris comuns de composicio i
actuacié dels organs de valoracié de les comunitats autonomes que, en tot cas,
tenen caracter public.

3. Mitjangant la Resoluci6 de la consellera d’ Afers Socials, Promoci6 i
Immigracié de 31 de juliol de 2007 (BOIB nim. 118, de 4 d' agost) es va crear
I"Equip Técnic de Valoracié per ala Declaraci6 de la Situacié de Dependéncia
de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, que fins ara ha exercit les seves
funcions.

4. No obstant aixo, els criteris actualitzats del Consell Territorial del
Sistema per al’ Autonomiai Atencié ala Dependéncia, de 25 de gener de 2010,
en matéria d organs i procediment de valoracié de la situacié de dependéencia,
aixi com el Decret 83/2010, de 25 de juny, pel qual s estableixen els principis
generals del procediment per a reconeixement de la situacié de dependéncia, la
intensitat de protecci6 dels serveisi el régim de compatibilitat de les prestacions
del Sistema per a I’ Autonomia i Atencié a la Dependéencia en I’ambit de la
comunitat autonomade les Illes Balears, i es creala Xarxa Publicad Atenci6 a
la Dependencia de les Illes Balears, aconsellen la posada a dia de la norma
reguladora de I' Equip Técnic de Valoracié per ala Declaraci6 de la Situacié de
Dependencia de les 1les Balears.

Fonaments de dret

1. El Decret 9/2007, de 5 de juliol, pel qual escreala Conselleriad’ Afers
Socials, Promoci6 i Immigracié (BOIB nim. 101 ext., de 9 dejuliol de 2007), i
el Decret 10/2010, de 9 de marg, que n’estableix I’ estructura organica basica
(BOIB nim. 40 ext., d’ 11 de mar¢ de 2010), modificat pels decrets 18/2010, de
5 dejuny (BOIB nim. 84, de 5 dejuny de 2010) i 27/2010, de 10 dejuny (BOIB
ndm. 88 ext., d' 11 de juny de 2010).

2. Lalle 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de I’ Administracié de
la Comunitat Autonoma de les |lles Balears.

3. LalLlei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les adminis-
tracions publiques i del procediment administratiu comd, en especia el capitol
11 del tital 11, articles 22 i segiients.

4. Lallei 39/2006, de 14 de desembre, de promoci6 de I’ autonomia per-
sonal i atenci6 a les persones en situacié de dependeéncia.

5. La Resolucié del secretari general de la Conselleria de Presidencia i
Esports de 28 de maig de 2007 per la qual es publica |’ Acord de 24 de maig
d encarrec de gesti6 a la Fundaci6 Balear d' Atencié i Suport ala Dependéncia
- Residencia Joan Crespi per dur a terme les valoracions per a la declaracié de
la situacié de dependencia.

6. L' Acord de 22 de gener de 2007 del Consell Territorial del Sistema per
al’Autonomiai Atenci6 alaDependénciai el Reial decret 504/2007, de 20 d'a
bril (BOE nim. 96, de 21 d' abril de 2007).

7. L' Acord de 25 de gener de 2010 del Consell Territorial del Sistema per
al’ Autonomiai Atenci6 ala Dependéncia en materiad’ organsi procediment de
valoracié de la situacié de dependéncia (BOE niim. 62, de 12 de mar¢ de 2010).

8. El Decret 83/2010, de 25 de juny, pel qual s estableixen els principis
generals del procediment per a reconeixement de la situacié de dependéncia, la
intensitat de protecci6 dels serveisi el régim de compatibilitat de les prestacions

del Sistema per a I’Autonomia i Atencié a la Dependencia en I’ambit de la
comunitat autonomade les |lles Balears, i es creala Xarxa Publicad’ Atenci6 a
la Dependencia de les Illes Balears.

Per tot aixo, dict la seglient
RESOLUCIO

1. Crear I'Equip Tecnic de Valoracio per ala Declaraci6 de la Situacié de
Dependéencia de la Comunitat Autonoma de les llles Balears, adscrit a la
Direccié General d’ Atenci6 ala Dependencia, com aequip multiprofessional de
caracter public, emmarcat en €l model biopsicosocial que estableix la CIF, que
actua aportant les especificitats de la seva professié perd des d’ un enfocament
d'interdisciplinarietat.

2. Establir lesfuncions de I’ Equip Técnic de Valoracié per ala Declaracio
de la Situaci6 de Dependencia, que son les segiients:

a) Col-laborar, assessorar i, si escau, elaborar un dictamen proposta de la
situacié de dependencia amb les diferents exigéncies: la determinaci6 dels diag-
nostics que I’ originen, el grau i nivell, I especificacio de les activitats de lavida
diaria que requereixen cures i, quan sigui procedent, d'acord amb les circums-
tancies concurrents, e termini maxim en qué s ha de fer, si escau, la primera
revisio del grau i € nivell dictaminats.

b) Assessorar les persones valoradores en els processos i |es técniques de
valoracio, aixi com en la utilitzacié del barem.

c) Constituir-se com a referencia técnica en la coordinacié amb atres
equips que en camps distints atenen les persones que es valoren.

d) Impulsar i promoure mesures formatives.

3. Establir la composici6 de I'Equip Tecnic de Valoracié per a la
Declaraci6 de la Situacié de Dependencia, que estara integrat per un president i
nou vocals, sis designats per la Direccio General d’ Atencié ala Dependenciai
quatre més, designats cadascun d' ells per cada consell insular.

- Elsvocals titularsi els suplents de I’ Equip Téecnic de Valoracio per ala
Declaraci6 de la Situacié de Dependencia seran nomenats pel director general
d’Atenci6 ala Dependencia.

- El president sera el cap del Departament de la Direccié General
d’Atenci6 ala Dependencia.

- El secretari sera designat pel director general d'Atencié a la
Dependeéncia d'entre els vocals funcionaris de la Direccié General, i li corres-
pondran les funcions que estableix I’ article 25.3 delaLlei 30/1992, aixi com les
que, si escau, li atribueixi €l reglament de regim intern que s’ elabori.

Vocals designats per la Direccié General d’ Atenci6 ala Dependéncia:

- Elssisvocalsi els suplents respectius seran, necessariament, un metge,
un diplomat universitari en infermeria (ATS/DUE), un psicoleg, un treballador
social i dos funcionaris d’entre el personal adscrit tant a la Direccio Genera
d’Atenci6 a la Dependencia com a la Fundaci6 Balear d’Atencid i Ajuda ala
Dependencia

Vocals designats pels consells insulars:

- Els quatre vocals i els suplents respectius seran necessariament titulats
universitaris pertanyents a professions biopsicosocias d' entre el persona ads-
crit a consell insular respectiu i seran designats per |’ organ competent de cadas-
cundélls.

Qualsevol dubte sobre la interpretacio o |'aplicacid d aquesta Resolucio
seraresolta pel director general d’ Atencié ala Dependencia.

4.Revocar la Resoluci6 de la consellera d'Afers Socias, Promoci6 i
Immigracié de 7 de setembre de 2007 per la qua es crea I'Equip Técnic de
Valoracio per ala Declaracio de la Situacio de Dependencia, modificada per la
de 27 de novembre de 2008.

5. Publicar aquesta Resolucié en el Butlleti Oficial de les Illes Balears,
moment a partir del qual tindra efectes.

Interposicié de recursos

Contra aguesta Resolucio -que exhaureix la via administrativa- es pot
interposar un recurs potestatiu de reposici6 davant laconsellerad’ Afers Socidls,
Promocio i Immigracio en el termini d’un mes comptador des de I’ endema que
s'hagi publicat, d’acord amb I’ article 117 de la Llei 30/1992, de 26 de novem-
bre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment admi-
nistratiu comq, i I'article 57 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic
de I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les I1les Balears.



